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“ANQ DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 010-2026-UNAAA/CO

Yurimaguas, 12 de Enero de 2026.

VISTO: Oficio N° 250-2025-UNAAA-PCO/OTIyC, de fecha 27 de noviembre de 2025; Oficio N° 2837-
2025-UNAAA-OFP, de fecha 05 de diciembre de 2025, e} Informe Técnico N° 083-2025-UNAAA-
PP/UPM de fecha 05 de diciembre de 2025; Informe N° 0390-2025-UNAAA-OAJ, de fecha 19 de
= ciembre de 2025; el Acta de Sesidon Ordinaria de Comision Organizadora N° 001-2026-UNAAA, de

fecha 07 de enero de 2026, v,

CONSIDERANDQ:

Que, de conformidad con el articulo 18° de la Constitucién Politica del Perti, “La universidad es la
comunidad de profesores, alumnos y graduados. {...). Cada universidad es auténoma en su régimen
normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico, Las universidades se rigen por sus propios
estatutos en el marco de la Constitucién y de las leyes”.

simismo, la Ley Universitaria — Ley N° 30220, en su articulo 8°, establece que el Estado reconoce la
<dlitonomia universitaria. La autonomia inherente a las Universidades se ejerce de conformidad con lo
-gstablecido en la Constitucién, la presente Ley y deméas normativas aplicables. Esta autonomia se
manifiesta en los siguientes regimenes: %...) 8.4. Administrative, implica la potestad auto determinativa
para establecer los principios técnicas y prdcticas de sistemas de gestion, tendientes a facilitar la consecucion
de los fines de la institucion universitaria, incluyendo la organizacidn y administracion del escalafon de su
personal docente y administrativo (...)". Y el articulo 29° de la citada norma, establece en el parrafo
segundo que: “Una vez constituida una Comision Organizadora, esta Comision tiene a su cargo la aprobacicn
del estatuto, reglamentos y documentos de gestion académica y administrativa de la Universidad, formulados
en los instrumentos de planeamiento, asi como su conduccion y direccion hasta que se constituyan los organos
de gobierno que, de acuerdo a la presente Ley, le correspondan’”.

e igual manera, la misma Ley Universitaria en su Articulo 59°, sobre atribuciones del Concejo
Z Mniversitario, en el presente caso el Concejo de la Comision Organizadora de la UNAAA, tiene las
/ siguientes atribucicnes contenidas en el numeral 59.2, concordante con el numeral 6.1.4 literal e) de la
resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, y modificaterias, establece como funciones de la
Comision Organizadora formular, aprobar y ejecutar el reglamento general de la universidad, el reglamento
de elecciones y otros reglamentos internos especiales, asf como vigilar su cumplimiento;

B

Que, mediante Resolucidon Vicerninisterial N° 244-202 1-MINEDU, de fecha 27 de julio del 2021, y
modificado mediante Resolucién Viceministerial N° 055-2022-MINEDU, se aprueba la el Documento
Normativo denominado "Disposiciones para lo constitucion y funcionamiento de las comisiones
organizadoras de las universidades publicas en proceso de constitucion", el cual en el numeral 6.1.5., sefiala
que son funciones del Presidente, literal f) "Dirigir la actividad académica y de investigacién de la
universidad y la gestion administrativa, econdmica y financiera”.
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Que, mediante Oficio N° 250-2025-UNAAA-PCO/OTIyC, de fecha 27 de noviembre de 2025, suscrito
por el Jefe de la Oficina de Tecnologlas de la Investigacion, remite el MANUAL DE USUARIO DEL
SISTEMA DE GESTION DE EVENTOS, mencionando que el referido sisterna ha sido diseriado con
gl propdsito de centralizar, optimizar y asegurar la transparencia en el registro, gestién y emision de
prtificados de los diversos eventos desarrollados por las unidades académicas, administrativas y de
Jvestipacidn de nuestra casa de estudios;

Que, con Oficio N° 2837-2025-UNAAA-OFP, de fecha 05 de diciernbre de 2025, remite el Informe
Técnico N° 083-2025-UNAAA-OPP/UPM de fecha 05 de diciembre de 2025, suscrito por el Jefe de
la Unidad de Planeamiento y Modernizacién, donde indica que con base en ei analisis realizado y en
las facultades otorgadas por el ROF, ernite una opinién favorable respecto a la propuesta del MANUAL
DE USUARIO DEL SISTEMA DE GESTION DE EVENTOS, con el propésite de que se continde con
el tramite correspondiente para su aprobacion mediante acto resolutivo por parte de la autoridad
competente;

‘ Que, mediante Informe N° 0380-2025-UNAAA-OAJ, de fecha 1¢ de diciembre de 2025, la Oficina de
/S o\ sesoria Juridica, hace llegar al Presidente de la Comisién Organizadora, la opinion legal en relacion

li:‘: MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE GESTION DE EVENTOS, la cual concluye con
‘\\’ &¥pinion Favorable, por encontrarse dentro del marco juridico vigente;

Que, a través de la Sesion Ordinaria de Comision Organizadora N° 001-2026-UNAAA, de fecha 07 de
enero de 2026, se acordé por unanimidad, APROBAR EL MANUAL DE USUARIC DEL SISTEMA

DE GESTION DE EVENTOS;

Que, estando a lo expuesto y de conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica del Pert,
la Ley Universitaria — Ley N° 30220, la Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, la
Resolucién Viceministerial N° 015-2025-MINEDU, el Estatuto y Reglamento Vigente, asi como al Acta
de Sesion Ordinaria de Comision Organizadora N° 001-2026-UNAAA: LA COMISION
F =\ORGANIZADORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE ALTO AMAZONAS, en

so de sus atribuciones:

RESUELVE:

ARTICULOQ PRIMERO. - APROBAR EL MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE GESTION DE
EVENTOS, en beneficio de las unidades académicas, administrativas y de investigacion de la
Universidad Nacional Auténoma de Alto Amazonas, que a folios siete (07), forman parte de la presente

resolucion.

ARTICULO SEGUNDOQ. — OFICIALIZAR el uso OBLIGATORIO del Sistema de Gestién de Eventos
para todas las dependencias universitarias que realicen eventos académices y de investigacion,

Telf. 0-800-80144
Calle Prolongacion Libertad N° 1220-1228 www.unaag.edu.pe
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ARTICULO TERCERQO. — ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion, la
implementacion de las acciones necesarias para la correcta y adecuada aplicacion del presente
=)} Manual
=) .

ARTICULO CUARTQ.—-NOTIFICAR el presente acto administrativo a los miembros de la Comisién
Organizadora, asi como a todas las instancias y dependencias administrativas y académicas de la
Universidad Nacional Auténoma de Alto Amazonas para su conocimiento, cumplimiento y acciones
pertinentes.

ARTICULQO QUINTO. PUBLICAR, la presente resolucién en el portal institucional de la Universidad
Nacional Auténoma de Alto Amazonas; www.unaaa.edu.pe para los fines correspondientes

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

<R~
ALY s
Dr. ROSEL BORGA CABRERA
PRESIDENTE (E)

DISTRIBUCION:

Presidencia

Vicepresidencias

Oficina de Secretaria General

Oficina de Tecnologia de la Informacion
\Oficina de Planeamiento y Presupuesto
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INTRODUCCION
El Sistema de Gestion de Eventos es una plataforma disefiada para administrar de manera integral

todas las etapas de un evento institucional: creacién, inscripcidn, asistencia, generacion de
certificados y validacion web.
Este manual guia al usuario paso a paso para utilizar cada funcionalidad de forma correcta y
eficiente.
ACCESC AL SISTEMA

1. Ingrese al enlace del sistema proporcionado por la Oficina de Tecnologias de la

Informacion (OTI}.

2. Digite su usuario y contrasefia.

3. Haga clic en Iniciar Sesion.
PANEL PRINCIPAL
Al ingresar, el sistema mostrara el Dashboard, donde encontrara accesos rapidos a evento y
plantilfa.

GESTION DE EVENTOS
El modulo de eventos permite crear, editar, actualizar y eliminar eventos institucionales. Cada

evento puede contener informacion detallada, permitiendo una organizacion clara y estructurada.
4.1.Crear evento.
Para registrar un nuevo evento:
o Dirijase a la opcion Nuevo.
» [l sistema mostrara un formulario completo donde debers ingresar:
v" Descripcion: titulo oficial que aparecera en certificados y publicaciones.
v Fecha desde y fecha hasta: fecha de inicio y fecha de finalizacion.
v Fecha inicio de inscripcion y fecha fin.
v" Portada o banner representativo del evento.

Una vez completado todo el formulario, presione Guardar.
El sistema confirmara el registro y mostrara el evento en el listado principal.
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4.2.Detalle del evento
La opcidn “Detalle del evento” permite acceder a toda la informacion interna y completa del

gvento seleccionado. Esta vista esta disefiada para que el administrador pueda revisar, editar y
gestionar cada aspecto del evento de forma estructurada.

Para acceder, siga estos pasos:
v" Dirijase al listado de eventos.
v" En la fila del evento, haga clic en el botdn de opciones (icono de tres puntos verticales).

v" Seleccione la opcion “Detalle evento”.

Vista general del Detalle del Evento
Alingresar al panel del evento, se mostrara un encabezado con los datos principales:

Nombre del evento (ejm.. XX CONGRESO NACIONAL DE ESTUDIANTES DE
CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS)
« Fechas del evento

+ Fechas de inscripcion
« Boton para activar/desactivar consulta de certificados.

Esta seccion superior permite identificar rapidamente el estado general y €l periodo activo del
evento.
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4.21. Secciones del detalle del evento.

Debajo del encabezado, aparece un ment con pestafias que organiza toda la gestion del
evento:

1. Datos del evento

e XX CONGRESO NACIONAL DE ESTUDIANTES DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
B Ovin W5 008 taeten 10 Sep. 202 Bagtr 5 - 13 Sep. 367

Cada campo puede ser modificado seglin necesidad v al finalizar debe presionar
“Guardar”.

A la derecha, se muestra en todo momento la portada actual del evento, permitiendo
visualizar como se vera en la plataforma pablica.

4.2.2. Tipo asistente.
Desde aqui puede:

» Crear nuevos tipos de asistentes
« Editar o eliminar tipos existentes
»  Definir pardmetros como costos, restricciones o caracteristicas especiales

Esta pestafia es fundamental para configurar quiénes podran inscribirse y en qué
condiciones.
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B Desde 1SSen 2025 Masta 19 Sep, 2075 Registn 01 Sep, 2025 - 11 Seg, 2008

a XX CONGRESO NACIONAL DE ESTUDIANTES DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

Denerpeion Cartificadn Actiones

4.2.3. Costos del evento

Permite definir precios segun el tipo de asistente.
El administrador puede:

» Agregar costos diferenciados
« Editarlos

o Eliminarlos
sto es Util para eventos que tienen valores diferentes para estudiantes, docentes, externos,
ponentes, etc.

@ XX CONGRESO NACIONAL DE ESTUDIANTES DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

B Oesde 15Sep, 2025 Masta: 19 Sep, 2028 Regstio Ol Sep. 2026 - 13 Sep, 2025

@D # consuna cortitcaso

Descripeitn

4.2.4. Asistentes.

En esta vista se gestiona todo lo relacionado a los participantes inscritos:

« Visualizacion del listado de inscritos

« Validacién de inscripciones

e Aprobacion o rechazo

« Registro manual de participantes

« Exportacién del listado en Excel o PDF

Esta seccion es clave para el control administrativo del evento.
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@ XX CONGRESO NACIONAL DE ESTUDIANTES DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
% Desde: 15 Sep, 2025 Masta; 19 Sep. 2075 fugistra ; 01 fen. 2025 - 33 Sep, 3025

4.2.5. Marcar asistencia

Aqui se puede registrar la asistencia durante el evento mediante:
» ingreso manual por DN! o documento
El sistema registra fecha y hora de ingreso, y permite verificar la asistencia de cada

persona.

SEMANA NACIONAL DE LA CIENCIA 2025
= Cen certificado

4.3.Verificacion de Certificados en Linea
El Sistema Institucional de Gestion de Eventos de la UNAAA cuenta con una plataforma publica

que permite a cualquier usuario validar ta autenticidad de un certificado emitido por la
Universidad. Esta herramienta garantiza transparencia, trazabilidad y evita la circulacién de

documentos falsificados.
El modulo de consulta es accesible desde la web oficial mediante el siguiente enlacs:

https://eventos.unaaa.edu.pe/evento/certificado/consulta
v" Interfaz de Consulta
Al ingresar al enlace, el usuario visualizara una pantalla dividida en dos secciones:
Area de busqueda

Este panel contiene:

» Logo institucional de la UNAAA

« Titulo: "Consulta de certificado”

« Campo de ingreso de numero de documento
« Botén de bisqueda

El usuario debe ingresar su Nimero de Documento de Identidad (DN! u otro) para
consultar todos los certificados que la UNAAA ha emitido a su nombre.



4
n, ) -
g %E UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE ALTO AMAZONAS

QTN

. Alto Amazonas

Consulta de certificado

Erere mumen oe
35¢ mantn
-

v’ Area de resultados
Es un espacio donde se mostrara:
« FEllistado de certificados encontrados
» Detalles del evento
« Estado del certificado {valido o no valido)
« Boton para visualizar y descargar el certificado en PDF

Cuando aun no se realiza una blsqueda, esta &rea muestra un mensaje informativo:

“Ingrese niimero de documento para consultar sus certificados”

v" Cémo realizar una consulta de certificados

El proceso de verificacion es sencillo y accesible desde cualquier dispositivo:

Paso 1: Ingresar el nimero de documento

@ AlC Amazonas

Consulta de certificado

En el campo “Ingrese ntimero de documento”, el usuario debe esctibir su DNI o

identificacion utilizada al momento de inscribirse.

Paso 2: Presionar el boton “Buscar”

Al hacer clic en Buscar, el sistema inicia la consulta automatica en la base de datos

institucional.

@ Alto Amazonas it i
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Consulta de certificado




