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ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA

RESOLUCION DE CONSEJQ UNIVERSITARIO N° 054-2026-UNAAA/CU

Yurimaguas, 24 de Agosto de 2026.

VISTO: La Nota de Coordinacién N° 0016-2026-UNAAA-R/DGA, de fecha 11 de junio de 2026, remite el

Oficio N° 00265-2026-UNAAA-DGA/UA, de fecha 10 de junio de 2026; el Oficio N° 026-2026-UNAAA-

R/QPP, de fecha 16 de junio de 2026, remite el Informe N° 0001-2026- UNAAA-R-OPP/UPM, de fecha 15 de

r@@..'unio de 2026; Informe Técnico N° 006-2026-UNAAA-R-DGA/UA, de fecha 17 de junio de 2026, Oficio N°

el 1292-2026-UNAAA-R-DGA/UA, de fecha 17 de junio de 2026, el Informe N° 0052-2026-UNAAA-R/DGA, de

= ha 18 de junio de 2026; el Oficio N° 074-2026- UNAAA-R/QPP, de fecha 26 de junio de 2026, remite el

".f,t 2 orme N° 0004-2026- UNAAA-R-OPP/UPM, de fecha 25 de junio de 2026; el Informe Técnico N° 006-2026-

K INAAA-R/OGC, de fecha 21 de julio de 2026; el Informe N° 0040-2026-UNAAA-R/OAJ, de fecha 03 de agosto
9, b‘_\ﬁ:ﬂfde 2026; la Sesion Ordinaria N° 003-2026-UNAAA-CU, de fecha 21 de agosto de 2026, y;

CONSIDERANDO:

ofesores, alumnos y graduados (...). Cada Universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno,
) adémico, administrativo y econémico. Las Universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la
onstitucion y de las leyes”;

disposiciones internas del Estatuto Universitario, establece de forma taxativa que es atribucion del Consejo
Universitario dictar el reglamento general de la universidad, el reglamento de elecciones y otros reglamentos internos
especiales, asi como vigilar su cumplimiento; potestad normativa de régimen interno que lo faculta a aprobar de manera
formal y legal los documentos de gestion, directivas y bases encargadas de regular los procedimientos administrativos,
institucionales y académicos de la entidad,

Que, de conformidad con el numeral 8.4 del articulo 8° de la citada norma, la autonomia universitaria comprende
el Régimen Econémico para administrar sus bienes y rentas de manera autodeterminativa, 1o cual resulta plenamente
concordante con las funciones esenciales de los articulos 45°, 48° y 127° de la Ley N° 30220,@}_‘31 'CQr_lj_lb con el
marco anual habilitante de la Ley de Presupuesto del Sector Publico, los cuales legitiman.y autorizan el
otorgamiento de subvenciones econdmicas con cargo al presupuesto institucional de las universidades publicas
para el cumplimiento de sus fines, lineas de investigacion, apoyo al bienestar y la obtencién -de grados
académicos y titulos profesionales;

e . b
Que, el Comité Electoral Universitario, en estricto cumplimiento de las disposiciones de su reglamento interno,
el Estatuto Universitario y la Ley Universitaria N° 30220, otorgd las credenciales que proclama en sus
respectivos cargos al PhD. Enrique Arévalo Gardini como Rector, al Dr. Fred William Chu Koo como
Vicerrector Académico, y al Dr. Luis Alberto Navarro Hospinal como Vicerrector de Investigacién de la
Universidad Nacional Auténoma de Alto Amazonas, validando de este modo la legitimidad democratica del
proceso eleccionario para la conduccién de los 6rganos de gobierno institucional; ., .

Que, mediante la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, promulgada el 24 de junio de 2024 y
publicada el 25 de junio de 2024, en concordancia con su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-
2025-EF, vigente desde el 22 de abril de 2025, se regula en su articulo 34 la figura de los Contratos Menores,
estableciendo un marco normativo orientado a maximizar el valor de los recursos publicos en las compras
estatales bajo los principios de eficacia, eficiencia, transparencia e integridad, con el objeto de asegurar la

atencién oportuna de los objetivos institucionales y generar valor publico, en beneficio de la Cdmunidgd
universitaria; " oy

Que, a través de la Nota de Coordinacién N° 0016-2026-UNAAA-R/DGA, de fecha 11 de junio de 2026, la
Direccién General de Administracién remite a la oficina de Planeamiénto y Presupuesto el Oficio N° 00265-
2026-UNAAA-DGA/UA, de fecha 10 de junio de 2026, siendo la propuesta de la “Directiva para Contratos
Menores en la Universidad Nacional Auténoma de Alto Amazonas”, al advertir la necesidad de contar con un
instrumento actualizado que garantice el uso eficiente de los fondos institucionales, solicitando su derivacion a
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto para la emision de la opinion técnica conforme al articulo 28, literal
d), del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) aprobado por Resolucion de Comision Organizadora
N° 083-2020-UNAAA/CO;
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Que, mediante Oficio N° 026-2026-UNAAA-R/OPP, de fecha 16 de junio de 2026, la Oficina de Planearniento
y Presupuesto traslada el Informe N° 0001-2026-UNAAA-R-OPP/UPM, de fecha 15 de junio de 2026,
elaborado por la Unidad de Planeamiento y Modernizacion, en el cual se formulan observaciones al proyecto
de directiva de contratos menores, precisando la existencia de la Directiva General N°¢ 001-2024-2.00-
UNAAA/DGA, titulada como “Normas para la contratacion de bienes y servicios por montos iguales o
inferiores a ocho (8) UIT de la Universidad Nacional Auténoma de Alto Amazonas, version 2.007, aprobada
mediante Resolucién de Comisién Organizadora N° 0246-2024-UNAAA/CO de fecha 08 de mayo de 2024,
ademas refiere que el proyecto de directiva no incluye un informe técnico que sustente las motivaciones para
su formulacion, asimismo, recomienda que el proyecto de directiva sea respaldado por un informe técnico
solido y estructurado adecuadamente para garantizar un mejor procedimiento de contratacién de bienes y
servicios;

Que, en atencién al Informe Técnico N° 006-2026-UNAAA-R-DGA/UA, de fecha 17 de junio de 2026, el jefe
de 1a Unidad de Abastecimiento remite el informe técnico de sustento sobre propuesta de directiva de contratos
menores en la Universidad Nacional Autonoma de Alto Amazonas, y a su vez emite Opinién Favorable para la
aprobacién de la mencionada directiva.

%2 ue, mediante el Informe N° 0052-2026-UNAAA-R/DGA, de fecha 18 de junio de 2026, la Direccion General
he Administracion remite a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto el Oficio N° 00292-2026-UNAAA-R-
DGA/UA, de fecha 17 de junio de 2026, documento que contiene el levantamiento de Observaciones sobre
propuesta de Directiva de Contratos Menores en la Universidad Nacional Auténoma de Alto Amazonas,
adjuntando la absolucién detallada de las observaciones planteadas para su evaluacion técnica final;

Que, a través del Oficio N° 074-2026-UNAAA-R/OPP, de fecha 26 de junio de 2026, la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto remite el Informe N° 0004-2026-UNAAA-R-OPP/UPM, de fecha 25 de junio de 2026, elaborado
por la Unidad de Planeamiento y Modernizacién, en el que se concluye que la propuesta de la Directiva de
Contratos Menores en la Universidad Nacional Auténoma de Alto Amazonas, se encuentra debidamente
fundamentada conforme a la normativa institucional y nacional vigente, emitiendo OPINION TECNICA
FAVORABLE para su aprobacion resolutiva y fortalecer de manera sustancial la gestién publica universitaria al
regular los mecanismos de contratacién menor mediante procedimientos simplificados y métodos de
adjudicacion directa; recomendando, en consecuencia, poner el informe a consideracion de las dependencias
especializadas para la revision de su contenido y formalizar la entrega en formato digital tanto de la directiva
como del acto resolutivo aprobatorio una vez que este sea emnitido;

Que, mediante el Informe Técnico N° 006-2026-UNAAA-R/OGC, de fecha 21 de julio de 2026, la Oficina de
Gestién de la Calidad otorga OPINION TECNICA FAVORABLE a la propuesta denominada “Directiva de
Contratos Menores en la Universidad Nacional Auténoma de Alto Amazonas”, concluyendo que se encuentra
técnicamente justificado y resulta de imperiosa necesidad la derogacion tacita del régimen de compras de 8
UIT bajo la antigua ley de Contrataciones del Estado, destacando ademas que la directiva representa un
instrumento de gestion administrativa optimo que mitiga los riesgos de desabastecimiento en laboratorios y
servicios estudiantiles resguardando de forma directa las Condiciones Basicas de Calidad (CBC 111 y CBC VI)
de la Universidad;

Que, con el Informe N° 0040-2026-UNAAA-R/OAJ, de fecha 03 de agosto de 2026, la Oficina de Asesoria
Juridica emite OPINION LEGAL FAVORABLE concluyendo que el proyecto denominado “Directiva de
Contratos Menores en la Universidad Nacional Autonoma de Alto Amazonas” ha sido elaborado por el érgano
competente y ha seguido el procedimiento interno previsto en el Reglamento de Organizacion y Funciones de
la UNAAA, contando con los informes técnicos y opiniones favorable de las areas competente, lo que acredita
el cumplimiento de las exigencias administrativas previas para su aprobacion a su vez, guarda estricta
coherencia con la Constitucion Politica del Pert, la Ley N° 30220 - Ley Universitaria, la Ley N°® 32069 y su
Reglamento; precisando que resulta indispensable adecuar la normativa interna y dejar sin efecto expresamente
la Resolucién de Comision Organizadora N° 0246-2024-UNAAA/CO y la Directiva N° 001-2024-2.00-
UNAAA/DGA para evitar la coexistencia de normas incompatibles y salvaguardar los principios de legalidad y
seguridad juridica;

Que, mediante la Sesién Ordinaria N° 003-2026-UNAAA-CU, de fecha 21 de agosto de 2026, el Pleno del
Consejo Universitario acordé por unanimidad: APROBAR EL DOCUMENTO DENOMINADO “DIRECTIVA
DE CONTRATOS MENORES EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE ALTO AMAZONAS”
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Que, estando a lo expuesto y de conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica del Pert, la Ley
Universitaria — Ley N° 30220, el Estatuto Universitario y el Reglamento General de la institucion, y en uso de
las atribuciones conferidas por los acuerdos adoptados en la Sesién Ordinaria N° 003-2026-UNAAA-CU, de
fecha 21 de agosto de 2026;

EL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE ALTO AMAZONAS;
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ. — APROBAR el documento denominado “Directiva de Contratos Menores en la
Universidad Nacional Auténoma de Alto Amazonas”, la misma que consta de sus correspondientes titulos,
capitulos, articulos, disposiciones complementarias y anexos, los cuales forman parte integrante e inseparable
de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. — DEJAR SIN EFECTO en todos sus extremos la Resolucion de Comision
Organizadora N° 0246-2024-UNAAA/CO, de fecha 08 de mayo de 2024, y la Directiva General N° 001-2024-
2.00-UNAAA/DGA aprobada mediante diche acto resolutivo, asi como toda otra disposicion de igual o menor
jerarquia normativa que se oponga a lo establecido en la presente resolucion.

ARTICULO TERCERQO. — ENCARGAR a la Direccién General de Administracion, a la Unidad de
Abastecimiento y a las demas dependencias e instancias administrativas de la Universidad Nacional Autonoma
de Alto Amazonas, el estricto cumplimiento, ejecucion, aplicacidn y supervision del procedimiento aprobado
en la presente directiva.

ARTICULO CUARTO. — NOTIFICAR la presente resolucién al Rectorado, a los Vicerrectorados, a la Direccion
General de Administracion, a la Unidad de Abastecimiento, y a las dependencias universitarias pertinentes.

ARTICULO QUINTO. - PUBLICAR, la presente resolucién en el portal institucional de la Universidad Nacional
Auténoma de Alto Amazonas: www.unaaa.edu.pe, para los fines correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

UNIVERSIDAD NACIONAL AUT 3 e ST OMUN
AD NACIONAL AUTONOMA DE UNIVERSI/D : HUTONGMA

: ULTANA LOPEZ PAREDES IEA ARBI
SECRETARIA GENERAL 0 JEAREVALO ARG
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1 4 imprecion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO 4



P TR

" DIRECTIVA DE CONTRATOS MENORES  [[C0digo | DI-UPM-PE02-001

&JLN\\ EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL \Version | 001
AUTONOMA DE ALTO AMAZONAS 7o

| Pagina | Pagina &4 de 77

IRECTIVA DE CONTRATOS MENORES EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE
ALTO AMAZONAS

DISPOSICIONES GENERALES

1.1. Objetivo

Regular la contratacién de bienes, servicios y consultorias realizado bajo la modalidad
de contratacion publica eficiente denominada “Contratos Menores” realizadas por la
Universidad Nacional Auténoma de Alto Amazonas, conforme con la normatividad

vigente.

.Finalidad
Contar un documento normativo que establezca las normas y procedimientos que
regulen las contrataciones de bienes, servicios y consultorias bajo la modalidad de

T contratacion publica eficiente denominada “Contratos Menores”, a fin de asegurar el uso

3
>

Wiy QLY

eficiente, transparente y oportuno de los recursos publicos, garantizando el

*

dngINd

cumplimiento de los principios establecidos en la Ley General de Contrataciones

7,

93
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Publicas y mejorar los servicios que brinda la UNAAA.

104,
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% M

1.3. Alcance
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y cumplimiento
obligatorio para todos los érganos y unidades organicas de la UNAAA que participen en
los procesos de contratacién realizados bajo la modalidad de contratacion publica

eficiente denominada “Contratos Menores”, y que no requieren procedimientos de

A2
0

Oygyat
[38)

seleccion para su contratacion.

2]

Se encuentran excluidas de la presente Directiva, la contratacién de bienes y servicios

f’,’

incluidos en los Catélogos Electrénicos de Acuerdos Marco, salvo autorizacion expresa

para exceptuarse de la compra por Catalogos Electronicos emitida por Pertl Compras.

1.4.Base Legal
- Ley N° 30220, Ley Universitaria publicada el 9 de julio de 2014 y modificatorias.
- Ley N° 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcion Publica.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General aprobado con Decreto Supremo N° 006-2026-JUS.

- Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Abastecimiento.

1 2 imprecion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO®
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- Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

- Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil Peruano.

- Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y sus modificatorias.

- Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado
por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, y sus modificatorias.

- Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

—Décreto Legislativo N° 1438, Decreto Legisliativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

GKRREC o8
% } 138 <
{ &
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- Reglamento de la Ley que establece prohibicion de ejercer la facultad de
nombramiento y contratacion de personal en el Sector Publico, en casos de
parentesco aprobado con Decreto Supremo N° 021-2000-PCM.

- Directiva N° 0007-2025-EF/54.01 “Directiva para la Programacién Multianual de
Bienes, Servicios y Obras”, aprobada mediante Resolucién Directoral N° 0022-2025-
EF/54.01

- Resolucién Directoral N° 0016-2025-EF/54.01 que aprueba el Listado de
Subespecialidades y Tipologias de Obras y Consultoria de Obras en el marco de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y su Reglamento.

- Reglamento de Organizacién y Funciones, ROF de la Universidad Nacional Auténoma
de Alto Amazonas aprobado con Resolucion de Comisién Organizadora N° 083-2020-
UNAAA/CO de 23 de setiembre de 2020.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias,

A5

complementarias y conexas, de ser el caso, asi como aquellas que las reemplacen en

7,
s
ZE
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caso de ser derogadas.

@‘\&RSiMﬂ m

1.5. Principios
- Economia: Consiste en una gestion desarrollada aplicando criterios de simplicidad,
ahorro en el uso de bienes, servicios y obras, empleo razonable de los recursos

publicos y maximizacién del valor por dinero.

- Eficacia: Consiste en una gestién orientada al cumplimiento de las metas y objetivos,
con los recursos disponibles, en la oportunidad requerida, cumpliendo las normas y
procedimientos aplicables, para tal efecto las decisiones que se adopten deben
superar toda formalidad no esencial.

- Eficiencia: Consiste en una gestién empleando los medios necesarios, con criterios
de calidad y buscando siempre el maximo rendimiento de los recursos humanos y

materiales asignados.

La impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CON TROLADO'
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Oportunidad: Consiste en que las areas involucradas en la gestion de la Cadena de
Abastecimiento doten a la entidad, en tiempo y modo oportuno, de los bienes y
servicios dentro de las fechas programadas para el cumplimiento de sus funciones y
actividades.

Racionalidad: Consiste en una gestién desarrollada mediante el empleo de métodos
y procedimientos légicos que permitan optimizar el empleo eficiente de los fondos

publicos.

P s ' Sostenibilidad: Se debe promover practicas responsables en los procesos de
N el - ; - . .0 .
S 200 ne;ﬁg_‘% adquisicion de bienes y servicios, considerando aspectos econémicos, sociales y
{2 -l T

Lt

medioambientales, que contribuyan a alcanzar objetivos de sostenibilidad en todo

proceso de contratacion.

Transparencia: Consiste en brindar informacion clara y coherente con el fin que los
procedimientos sean comprendidos por todos los actores que participan en la
contratacion, garantizando que la informacién sea publica, accesible, confiable y

oportuna.

Integridad: La conducta de todo aquel que participe en el proceso de contratacion
esta guiada por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicién de cuentas,
evitando y denunciando cualquier préctica indebida o corrupta ante las autoridades

competentes.

Valor por dinero: La Entidad maximiza el valor de lo que obtienen en cada
contratacion, en términos de eficiencia, eficacia y economia, lo cual implica que se
contrate con aquél que asegure el cumplimiento de la finalidad publica de la
contratacién, considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta y la evaluacién de

los costos y plazos, entre otros aspectos.

Vigencia tecnolégica: La Entidad contrata bienes y servicios que retnan las
condiciones de calidad y modernidad tecnoldgicas necesarias para cumplir con
efectividad la finalidad publica para las que son requeridos, por un determinado y
previsible tiempo de duracion; debiendo preverse la posibilidad de repotenciarse,
integrarse y/o adecuarse a los nuevos avances cientificos y tecnoldgicos.

Los principios listados son enumerativos y no limitativos, pudiendo recurrirse a los
principios establecidos en la normativa de contrataciones publicas y el sistema nacional

de abastecimiento que resulten aplicable a cada caso en concreto.

1.6. Acrénimos
- CCP: Certificacién de Crédito Presupuestario.
- CMN: Cuadro Multianual de Necesidades.

- DGA: Direccidn General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas.

[ 2 impresion o copia adquiere el estado de ‘DOCUMENTO NO CON TROLADO'
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- DEC: Dependencia encargada de las contrataciones.

- Entidades contratantes: Entidades sefaladas en el numeral 3.2 del articulo 3 de la
Ley N° 32069.

- FUP: Ficha tnica de proveedor.

- Ley: Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

- LPAG: Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

- OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes.
- Perii Compras: Central de Compras Publicas.

- PMBSO: Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras.

- POI: Plan Operativo Institucional.

- REC: Registro de entidades contratantes.

- Reglamento: Reglamento de la Ley N°e 32069, Ley General de

Contrataciones Publicas.
- REDAM: Registro de Deudores Alimentarios Morosos.
- REDERECI: Registro de Deudores de Reparaciones Civiles.
- RNSSC: Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles
- RNP: Registro Nacional de Proveedores.
- RUC: Registro Unico de Contribuyentes.
- SGD: Sistema de Gestién de Documental.

- SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.

- SIGA: Informatico de Gestién Administrativa.

- SUNAT: Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria.
- TCP: Tribunal de Contrataciones Publicas.

- UNAAA: Universidad Nacional Auténoma de Alto Amazonas

- UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

1.7.Definiciones

- Area Usuaria: Es la dependencia de una entidad piblica que requiere la contratacion
de bienes, servicios u obras para el cumplimiento de sus funciones y objetivos. Es la
responsable de gestionar la necesidad de la contratacién y elaborar los Términos de
Referencia (TDR) o las especificaciones técnicas.

- Area Técnica: Organos y unidades orgénicas de la Entidad especializados en el bien,
servicio, consultoria u obra que es materia de la contratacién. En algunos casos, el

area técnica puede ser también area usuaria, dada su especialidad y funcién canaliza
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los requerimientos formulados por los usuarios, estableciendo las especificaciones
técnicas o términos de referencia, y consolidandolas para su futura programacion y/o
atencion, siendo propias o vinculadas a la actividad que realizan.

- Bienes: Son objetos que se requieren para el desarrollo de las actividades y el

cumplimiento de las funciones y fines de la Entidad.

- Certificacion de Crédito Presupuestario (CPP): Documento cuya finalidad es

garantizar que se cuente con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacién

W

QRO 4

SN ~ t ' t I to institucional,” debid t
& 22 para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional,” debi amente
=% /l" 33 . i ] m
%“u; (j ‘ cg autorizado para el ejercicio fiscal respectivo.

2

Gy

- Compromiso: Acto mediante el cual se acuerda, luego del cumplimiento de los
tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos previamente aprobados,
por un importe determinado o determinable, que afectan total o parcialmente los
créditos presupuestarios, en el marco de los presupuestos aprobados y las
modificaciones presupuestarias realizadas. El compromiso se efectia con

posterioridad a la generacion de la obligacién nacida de acuerdo a ley, contrato o

convenio, el cual es registrado en el SIAF — SP.

- Conformidad de la Prestacién: Documento emitido por el funcionario o responsable
del area usuaria, previa verificacion, que establece la calidad, cantidad y cumplimiento
de las condiciones contractuales, luego de realizar las pruebas necesarias, de
corresponder.

- Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados vy
especializados.

- Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados contratados
para la formulacion de fichas técnicas de inversiones o estudios de pre inversion que

contengan componentes de infraestructura, elaboracion del expediente técnico,

supervision de la elaboracién de expediente técnico o supervision de ejecucion de

obras.

_______ - Contratista: Persona juridica o natural que tiene vinculo contractual con la entidad.

- Contrato: Acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica
contractual, se perfecciona con la recepcion de la orden de compra o de servicio o
con la suscripcién del contrato.

- Contratos menores: Aquellos cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT,
vigentes al momento de la contratacion, con excepcion de la contratacion de bienes
y servicios incluidos en el Catalogo Electrénico de Acuerdos Marco.

- Cotizacién: Documento emitido por un potencial proveedor donde fija el precio de la
prestacion del bien, servicio o consultoria segun especificaciones técnicas o términos

de referencias que se encontraria a su cargo, siempre y cuando su oferta resulte

3 impresion o copia adguiere el estado de "'DOCUMENTO NO CONTROLADO'
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ganadora.
- Cuadro comparativo de cotizaciones: Es un documento regulado por la presente
directiva que permite realizar una comparacién de las ofertas presentadas por los

postores, a fin de seleccionar la mejor oferta propuesta.

- Cuadro Multianual de Necesidades: Es el instrumento de gestion que contiene la

programacion de necesidades priorizadas por la entidad por un periodo minimo, para

§h‘ ‘. el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y operativos.

=&

c‘;ﬁﬁ - Entregables: Es el resultado, producto, bien cuantificable y verificable que presenta
&, . . -
% el contratista, locador o consultor de acuerdo a lo establecido en la orden de servicio

o contrato suscrito por las partes.
- Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien, donde se incluye las cantidades, calidades y las

condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

- Finalidad Publica: Razén de ser o interés publico que se persigue satisfacer con la
contratacion, y que esta ligada o relacionada a la naturaleza de las funciones de la
entidad en beneficio del area usuaria, la Entidad y la sociedad.

- Fuentes de Informacién de precios: Documentos que permiten determinar y
cuantificar el valor de la prestacion del bien, servicio o consultoria a contratarse.

- Interaccién con el Mercado: Accién mediante la cual se determina la existencia de
oferta y competencia, permite perfeccionar el requerimiento, estiman el presupuesto
que se requiere para la contratacién, y el mecanismo de contratacién estratégica para
proveerse de bienes y servicios. )

- Normativa de contrataciones: Comprende la Ley de Contrataciones del Estado, su

Reglamento, disposiciones y opiniones emitidas por el Organismo Especializado para

las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE).

-Orden de compra: Documento emitido por el o¢rgano encargado de las
contrataciones (OEC) para formalizar la contratacion de los bienes solicitados por las
areas usuarias de la Entidad, teniendo como sustento las especificaciones técnicas,
que forman parte de la misma.

- Dependencia encargada de las contrataciones (DEC): Es el area responsable del
proceso de contratacion dentro de una entidad publica. En el caso de la Universidad
Nacional Auténoma de Alto Amazonas es la Unidad de Abastecimiento. Bajo el
enfoque de la profesionalizacién de los compradores plblicos, los integrantes de la

DEC deben ser estrategas que asesoren en la elaboracion de estrategias de

contratacion.
- Pedido SIGA: Documento generado por los 6rganos y/o unidades organicas de la

Entidad en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA) que formaliza le

La impresion o copia adquiere el estado de "'DOCUMENTO NO CONTROLADO'
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requerimiento de bienes y servicios.
- Plazo de ejecucién: Es el tiempo de duracién en dias calendarios de la prestacién
objeto de la orden de compra o la orden de servicio, el plazo de ejecucion de

supervision de obra esta vinculado a la duracién de la obra supervisada y tratandose

de supervision de servicios, el plazo de ejecucion se encuentra vinculado a la

supervision del servicio.
- Postor: La persona natural o juridica que participa y presenta su oferta.

- Prestacién: La realizacion de la consultoria, la prestacion del servicio o la entrega

del bien cuya contratacién se regula por la presente directiva.

- Prestacién Principal: Constituye la esencia de la contratacion realizada por la
Entidad

ey
Dy
Os %
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- Prestacién Accesoria: Esta vinculada al objeto del contrato y existe en funcion de la

("qa\ﬂiﬁf,
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prestacién principal, coadyuvando a que ésta se viabilice, es decir, a que se haga

efectiva segun los términos y condiciones previstos por la Entidad.

- Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios
o consultorias.

- Requerimiento: Solicitud de bien o servicio formulado por el area usuaria. El
documento de requerimiento adjunta los términos de referencia y/o especificaciones
técnicas que serviran para fijar las reglas de la contratacion.

- Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden

clasificarse en servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. La

mencién de consultoria se entiende que alude a consultoria en general y consultoria

de obras.

- Servicio de terceros: Servicio brindado por una persona natural o juridica, por un
periodo de tiempo determinado, sin vinculo laboral con la Entidad, luego de habérsele
notificado una orden de servicio o suscrito el contrato correspondiente.

- Suministro: La entrega periodica de bienes requeridos por una Entidad para el
desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de funciones y fines.

- Términos de Referencia: Descripcion de las condiciones en las que se ejecuta la

" contratacién de la prestacién de servicio en general, debe incluir la extensién del

trabajo que se encomienda (actividades); se debe de suministrar informacién basica,

con el objeto de facilitar a los proveedores la preparacién de sus ofertas.

- UIT: Unidad Impositiva Tributaria. Corresponde a un valor de referencia que puede

ser utilizado en las normas tributarias, entre otros.

La impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CON TROLADO'
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- Vicios Ocultos: Defectos que no pudieron advertirse en la recepcion de la prestacion.

1.8.Responsabilidad
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de cumplimiento obligatorio

para todas las direcciones, unidades, oficinas y dependencias de la Universidad

Nacional Auténoma de Alto Amazonas que intervienen en las contrataciones de bienes

Q ;i . no= K
\5': y servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT.
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La Direccion General de Administracién a través de la Unidad de Abastecimiento, es

responsable de la implementacion, control, evaluacién y seguimiento de las

g@.

disposiciones contenidas en la presente Directiva.
“WIOHO
SIS 22\ 1.9.Aspectos a tener en cuenta por parte del Area Usuaria y la Unidad de

Abastecimiento como Dependencia Encargada de las Contrataciones

1.9.1. Las areas usuarias programan sus necesidades en el CMN, debiendo estar
alineados al POI. De ser necesario atender necesidades no programadas en el
CMN, estos deben contar con autorizacion de la Unidad de Abastecimiento y con
la habilitacion de marco presupuestal correspondiente, cuyo tramite es

gestionado por el drea usuaria.

Las necesidades no programadas en el CMN deben ser remitidos a la Unidad de
Abastecimiento para su inclusién, unicamente el pentitimo dia habil de la
semana, bajo responsabilidad, toda vez que, la aprobacion se realiza el ultimo

dia habil de la semana.

1.9.2. Las contrataciones, se inician con la definicién del requerimiento por parte del
4rea usuaria y se derivan a la Unidad de Abastecimiento, quien realiza la
interaccion con el mercado, perfecciona la orden y/o contrato y realiza las
gestiones administrativas de los Contratos Menores. El area usuaria efectia la
supervision de la ejecucion contractual, conforme a lo definido en las
Especificaciones Técnicas (en adelante las EETT) o Términos de Referencia (en

adelante los TDR), y otorga la conformidad, en caso corresponda.

1.9.3. E| area usuaria formula el requerimiento, identificando la finalidad publica y
los objetivos de la contratacién, definiendo las EETT para el caso de bienes y los
TDR para el caso de servicios, de manera clara, objetiva, precisa y vinculados a

los objetivos y actividades operativas previstas en el POI; asimismo, precisa las

autorizaciones y permisos legalmente exigidos para cada contratacion,

La impresion o copia adquiere el estado de "'DOCUMEN 70 NO CONTROLADO'
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1.9.4
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1.9.5.

1.9.6.

1.9.7.

1.9.8.

correspondiendo a la Unidad de Abastecimiento verificar que el proveedor
cumpla con las autorizaciones y permisos requeridos por el area usuaria, bajo

responsabilidad.

Antes de formular el requerimiento, el area usuaria en coordinacién con la Unidad
de Abastecimiento, verifican si la necesidad se encuentra definida en una ficha
de homologacién, en el Listado de Bienes y Servicios Comunes o en el Catalogo
Electrénico de.Acuerdos Marco a cargo de Peri Compras. En dicho caso, el
requerimiento recoge las caracteristicas técnicas previamente definidas y
determina las demas condiciones para el cumplimiento adecuado de la

prestacion.

De ser el caso y previo los resultados de la indagacion de mercado, ademas de
tener en cuenta los montos minimos de contratacién y de atencion de los
Catalogos Electrénicos de los Acuerdos Marco, se podré solicitar la exceptuacion

de dicho método especial de contratacion y aplicar la presente Directiva.

Se encuentra prohibido formular requerimientos para regularizar contrataciones

ya ejecutadas o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad.

El 4rea usuaria, debe verificar que los montos asociados a los requerimientos no
superen las ocho (8) UIT, y que las contrataciones de bienes y servicios no
constituyan supuestos de fraccionamiento para evitar los procedimientos de
seleccién que correspondan, salvo los supuestos exceptuados expresamente en
la normativa de contrataciones publicas. En cuyo caso, dentro del requerimiento
se debe explicar los motivos por los que no se constituye un supuesto de

fraccionamiento, bajo responsabilidad.

En el caso de requerimientos de uso tecnolégico o para prensa Yy
comunicaciones, estos deben contar con el informe favorable de la Oficina de
Tecnologias de la Informacién o quien haga sus veces o de la Oficina de
Comunicacién e Imagen Institucional o quien haga sus veces, segun

corresponda.

Quienes intervengan en la ejecucién del gasto, son responsables del correcto
registro de informacién en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa (en
adelante el SIGA) y en el Sistema Integrado de Administracién Financiera
(adelante el SIAF). : '

La impresion o copia adquiere el estado de "DOC UMENTO NO CONTROLADO"
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1.9.9. La Unidad de Abastecimiento tiene la obligacion de registrar en el Sistema
Electrénico de Contrataciones del Estado (en adelante el SEACE), las
contrataciones reguladas en la presente Directiva, para su supervision por parte
del Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes (en
adelante el OECE), bajo responsabilidad.
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. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Las contrataciones reguladas en la presente Directiva constan de las siguientes etapas:

z ;\ﬁwﬂ‘% i) formulacion de requerimiento; ii) interaccion con el mercado, iii) aprobacién de crédito de
S a0 Ve iyt - : ; " . e
j_'_s}w““ ft‘:c&‘f;\ certificado presupuestal, iv) perfeccionamiento de la orden u contrato, y; v) ejecucion

contractual.

2.1. Formulacién del Requerimiento

2.1.1. E| area usuaria verifica la programacion de sus necesidades en el CMN y su

articulacién con el POI, del mismo modo verifica la disponibilidad presupuestal.

2.1.2. Los requerimientos de bienes y servicios no programados son coordinados por
el 4rea usuaria previamente con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, a fin
de obtener el marco presupuestal correspondiente, sin perjuicio de los tramites

adicionales que pudieran ocasionarse dada su condicion de no programado.

2.1.3. Los requerimientos de bienes o servicios en general de caracter permanente,

cuya provision se requiera de manera continua o periédica, se realizan por
periodos no menores a un (1) afio, pudiendo emplearse para cuantificar la
necesidad, el método de consumo histérico, datos logisticos, estadisticas,
correspondiente a la informacién del periodo o periodos anuales anteriores, entre

otros métodos.

_ En caso el 4rea usuaria tenga clara su necesidad, pero no las caracteristicas que
debe considerar en su requerimiento pueden consultar al mercado, con la
finalidad de definir el requerimiento o contratar un servicio especializado, que

aporte con conocimiento técnico en la contratacién del bien o servicio, pudiendo

efectuar, entre otras, las siguientes acciones:

La impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO
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2.1.5.

a) Definicion del Requerimiento: Con el fin de recopilar informacion para
definir o mejorar el requerimiento, el area usuaria puede publicar versiones
preliminares del requerimiento y convocar reuniones publicas u solicitar
comentarios a través de la sede digital de la Entidad o cualquier otro medio
de difusién oficial, en las que participen proveedores con experiencia en
la contratacidén.

b) Contratacion de un Servicio Especializado: Las Entidades pueden optar

. por contratar un servicio especializado, con dominio en la contratacion,
permitiendo la elaboracién del requerimiento (Especificaciones técnicas o

Términos de referencia).

Estas acciones dependen exclusivamente de la necesidad del area usuaria, por
consiguiente, no debe entenderse como una accién obligatoria en todas las

contrataciones.

El area usuaria es responsable de formular y cuantificar su requerimiento y lo
remite a la Unidad de Abastecimiento, a través del Sistema de Gestién
Documental (SGD) con un plazo de anticipaciéon no menor a veinte (20) dias

calendarios previos a la prestacién, adjuntando la siguiente documentacion:

a) Memorando o documento equivalente de solicitud de requerimiento, suscrito
por el area usuaria, segun corresponda.

b) Pedido de bienes y servicios elaborado en el SIGA.

c) Anexo N°01: Formato de Especificaciones técnicas debidamente firmado, asi
como la versién editable.

d) Anexo N°02: Formato de Términos de referencia para la contratacion
de servicios y consultorias debidamente firmado, asi como la version editable.

e) El requerimiento incluye las siguientes clausulas obligatorias: i) Clausula
anticorrupcién y antisoborno; ii) Solucion de controversias; y, iii) Resolucién
de contrato por incumplimiento.

f) Informe Técnico de evaluacion de Software, cuando corresponda.

g) Informe Técnico de evaluacién de Bienes Patrimoniales Muebles e
Inmuebles, cuando corresponda.

h) Tratdndose de la supervision de obras, se debe adjuntar la estructura del
costo de la supervisién que figura en el expediente técnico.

i) Tratandose de consultoria de obras distintos a la supervisiéon de obras, se
debera adjuntar una propuesta de estructura de costos.

j) Otra documentacion necesaria de acuerdo al objeto de la contratacién.

La impresion o copia adquiere el estado de “DOCUMEN 70 NO CONTROLADO
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2.1.6. El requerimiento no incluye exigencias desproporcionadas e innecesarias que
limiten la concurrencia o favorezcan a determinado proveedor ni hace referencia
a procedencia, fabricante, marca, patente, origen o tipos de produccion, ni
descripcion que oriente la contratacién hacia ellos, salvo que la autoridad de la
gestion administrativa haya aprobado el correspondiente proceso de
compatibilizacion del requerimiento, conforme a las disposiciones que

establezca la DGA mediante directiva.

2.1.7. Los requerimientos para la contratacion de pasajes aéreos, incluyen el itinerario,

/&,\\“‘0”0&!@ nombres y apellidos completos del pasajero/a, numero de DNI, correo
3 g . . . i 5
3 electronico y nameros telefénicos de contacto, informacion pertinente de
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justificacién del viaje, resolucién, memorandum u otro documento de

gy

autorizacion y para el caso de pasajes aéreos internacionales se adjuntara la

autorizacion respectiva.

2.1.8. No requieren formulacién de TDR, las contrataciones de servicios basicos, el

%\“\k:ﬂ},gb% _ pago de impuestos prediales y arbitrios, gastos arbitrales, gastos notariales,
AR @, o 2rio Ofici o
S Z publicaciones en el Diario Oficial El Peruano, entre otros de naturaleza similar, lo
Z = =| " . . . § ;
2% S cual no exime la obligacién del drea usuaria de generar el pedido SIGA del
2 &

*

servicio.

2.1.9. S6lo se contratan los servicios de capacitacién cuando se encuentren
contemplados en el Plan de Desarrollo de Personas de la Entidad, salvo
situaciones debidamente justificadas por la Unidad de Recursos Humanos o

quien haga sus veces.

2.1.10. La Unidad de Abastecimiento revisa que el requerimiento cumpla con las
disposiciones y principios de la presente Directiva y la normativa de
contrataciones publicas en un plazo maximo de dos (02) dias habiles de
recepcionado el mismo, bajo responsabilidad del cotizador. En caso de advertir
observaciones, propone las mejoras considerando sus funciones vy
especialidad, pudiendo modificar directamente su contenido, debiendo
devolver el expediente al drea usuaria para que en un plazo maximo de dos
(02) dias habiles proceda con la respectiva subsanacion o la no objecion al

requerimiento modificado. Ante la falta se subsanacién o cuando el area

usuaria objete de manera sustentada la modificacion del requerimiento cuando

L2 impresion o copia adquiere el estado de "'DOCUMEN 70 NO CONTROLADO”
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no satisfaga su necesidad, el cotizador devuelve el expediente completo al area

usuaria para la reformulacién correspondiente, bajo responsabilidad.

Cuando se formulen requerimientos de prestaciones mixtas (bienes y servicios)
que contengan bienes tangibles debera remitirse el desagregado por cada uno
de los componentes, detallando las EETT y los TDR de cada uno de ellos,

seglin corresponda.

2.1.12. En el caso de bienes, la Unidad de Abastecimiento verifica que no se cuenta

con existencias en el almacén que puedan ser redistribuidas o con bienes

muebles patrimoniales que podrian atender la necesidad del area usuaria.

2.2. Interaccion con el mercado

2.21.

2.2.2.

Sobre la base de las EETT o los TDR definidos por el drea usuaria, la Unidad de
Abastecimiento evalda las posibilidades que ofrece el mercado para determinar

la cuantia de |la contratacion.

De acuerdo con la interaccion con el mercado se podra determinar realizar
ajustes al requerimiento y de ser el caso identificar mejores soluciones a las
necesidades, para perfeccionar el requerimiento se requiere autorizacion del

area usuaria.

. Para determinar la cuantia de la contratacion, la Unidad de Abastecimiento

puede emplear las siguientes fuentes de informacidn de precios:

a) Cotizaciones del Mercado: Utilizar la plataforma del Buscador de Proveedores
del Estado a fin de identificar proveedores a quienes se le solicite cotizacion
y con ello generar la competencia que favorezca la indagacion de mercado.
También, se puede utilizar la “Plataforma de Contrataciones Menores a 8UIT".

b) Precios Histéricos: Contrataciones con iguales o similares requerimientos en
la misma Entidad, en los ltimos dos afios si los hubiera, con el objetivo de
recopilar informacion sobre la oferta econdmica contratada, condiciones del
requerimiento de dichas contrataciones, y el universo de proveedores

consultados.

La impresion o copia adquiere el estado de “DOC UMENTO NO CONTROLADO'!
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2.2.4.

c) Precios del SEACE: Revisar en la plataforma del SEACE las contrataciones
de otras Entidades, en los ultimos dos afios, e identificar aquellas iguales o
similares al requerimiento recibido.

d) Estructura de Costos: La misma que sera proporcionada como insumo por
parte del area usuaria.

e) Portales o Paginas Web: Blisqueda en paginas web de empresas que
provean el bien o servicio, de asociaciones de empresas, colegios
profesionales, camaras .de comercio u ofros gremios, u ofras paginas
empresariales donde se pueda identificar a potenciales proveedores
relacionados con el tipo de requerimiento, incluyendo a las MYPE.

f) Catalogos y Revistas

g) Otras fuentes que considere pertinente.

Con el requerimiento conforme, la Unidad de Abastecimiento procede a registrar
la contratacion en el Médulo de Contrataciones Menores o Iguales a 8 UIT o a
solicitar cotizaciones via correo electrénico en un plaze maximo de dos (2) dias
habiles.

En caso la Unidad de Abastecimiento decida utilizar el Médulo de Contrataciones
Menores o Iguales a 8 UIT puede elegir entre invitacién abierta o invitacién

cerrada, de acuerdo con sus disposiciones internas:

Invitacion abierta:

a) El sistema invita a proveedores inscritos en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP) en forma aleatoria, de acuerdo con el CUBSO y a la
ubicacion geografica de la contratacién. La invitacion se realiza de acuerdo
con la informacién sefialada en el RNP, tal como el CUBSO, la ubicacion
geogréfica y el correo electronico.

b) La Unidad de Abastecimiento debera invitar a més proveedores en forma
manual, a través de la opcién “Lista de invitaciones”

c) La contratacién se difunde en el buscador publico, de tal manera que

cualquier proveedor pueda presentar su cotizacién.

Invitacién cerrada:

a) El area usuaria debe justificar a través de un informe técnico el motivo de su
solicitud de invitacion cerrada. Esta solo resulta aplicable en los siguientes

supuestos:

1 5 impresion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CON TROLADO”
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Cuando se contrate con otra entidad contratante, siempre que en razén de
costos de oportunidad resulte mas eficiente y técnicamente viable para
satisfacer la necesidad, y no se contravenga lo sefialado en el articulo 60
de la Constitucion Politica del Peru.

Ante la ocurrencia o inminencia de ocurrencia de una situacion de

emergencia.

Ante ‘una situacion de desabastecimiento que afecte o impida el
funcionamiento de la entidad contratante o el cumplimiento de sus

funciones.

Cuando los bienes y servicios solo puedan obtenerse de un determinado
proveedor o un determinado proveedor posea derechos exclusivos
respecto de ellos.

Para los servicios personalisimos prestados por personas naturales.

Para contratar medios de comunicacién tales como el radial, televisivo,
escrito, digital, entre otros, para fines de publicidad estatal y

financiamiento publico indirecto conforme a las leyes sobre |a materia.

Para la adquisicién de bienes y servicios directamente utilizados en las
actividades de investigacion, desarrollo e innovacién, en el ejercicio de sus
funciones. Este supuesto implica a las entidades publicas que
pertenezcan al nivel de ejecucion del Sistema Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion (Sinacti), de acuerdo con lo previsto en la ley de
la materia; y que, a su vez, cuenten con una certificacién emitida por los
programas nacionales de ciencia, tecnologia e innovacion o por el Consejo
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién Tecnolégica (Concytec),
segun corresponda.

Para la adquisicién de inmuebles de propiedad privada y para el
arrendamiento de inmuebles de propiedad privada, con la posibilidad de
incluir el primer acondicionamiento realizado por el arrendador para
asegurar el uso del inmueble.

Para los servicios especializados de asesoria legal, contable, econémica
o afin para la defensa de funcionarios, exfuncionarios, servidores,
exservidores, ya sea por omisiones, actos 0 decisiones adoptadas o
ejecutadas en el ejercicio de sus funciones, inclusive como consecuencia
de encargos, de acuerdo con lo establecido en las normas de la materia.
Para la asesoria legal o técnica en la defensa de las entidades

confratantes en cUanuier etapa de los prdcesos arbitrales o judiciales, lo

I a irmmracinn A Fania adarniere el estado de “DOCUMENTO NO CONTRO/_ADO”
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que puede incluir el asesoramiento previo al inicio de los referidos

procesos.

- Para continuar con la ejecucion de las prestaciones atn no ejecutadas de
un contrato resuelto o declarado nulo por las causales previstas en los
literales a) y b) del parrafo 71.1 del articulo 71 de la ley, siempre que el
contrato derive de un procedimiento de seleccion competitivo. Puede
invocarse esta causal para la contratacion de la elaboracion de
expedientes técnicos y de contratos de supervision vinculados a los saldos
de obra derivados de contratos de obra resueltos o declarados nulos

conforme a las causales antes sefialadas.

- Para contratar servicios de capacitacién de interés de la entidad

contratante con instituciones nacionales autorizadas o extranjeras

especializadas, siempre que tales contrataciones se encuenfren por
debaijo de los umbrales establecidos en los acuerdos comerciales u otros

compromisos internacionales que incluyan disposiciones en materia de

T
; ‘&}“\\};ﬁ?ﬁﬂ
Q)

contratacién publica, de los que el Peru es parte.

b) La Unidad de Abastecimiento invita a los proveedores en forma manual, a

través de la opcion “Lista de invitaciones”.
c) Los proveedores invitados presentaran sus cotizaciones.
2.2.5. Los documentos que se adjuntan al momento de registrar la contratacion en la

Plataforma o al momento de remitir las solicitudes de cotizacion via correo

electrénico son los siguientes:

SL
LS

(v
o
g

Hopy

a) Anexos N° 01, N° 02y N° 03 de la presente Directiva.

YR OLS

b) La presente Directiva

o]

2.2.6. Una vez registrada la contratacion en la Plataforma o solicitada las cotizaciones
via correo electrénico, los postores dentro del plazo maximo de un (01) dia habil
pueden hacer consultas u observaciones al requerimiento, debiendo la Unidad

— de Abastecimiento remitir la misma al area usuaria, al primer dia habil siguiente.

E| area usuaria debera absolver las observaciones y en caso corresponda

debera remitir sus especificaciones técnicas o términos de referencia

modificados a la Unidad de Abastecimiento dentro del plazo maximo de un (01)

dia habil, a fin de continuar con el procedimiento de contratacion. Culminada la

Etapa de Absolucion de Constultas y Observaciones se otorga arlos participantes

1 4 impresion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLA Do’
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un plazo maximo de dos (2) habiles para remitir su cotizacion a través de la

plataforma o correo electrénico.

2.2.7. En caso no se reciba cotizaciones dentro del plazo establecido, al primer dia

habil siguiente, el Cotizador debe modificar el calendario otorgando un plazo
adicional de dos (2) habiles para la remisién de cotizaciones. Si no se recibe
cotizaciones dentro del plazo adicional otorgado, se tiene por desierto la
convocatoria y se devuelve el requerimiento al area usuaria, a fin de que, realice
las modificaciones a su requerimiento que permitan concluir con la contratacion

de lo necesario para atender su necesidad

2.2.8. En caso de emplear las otras fuentes de indagacién del mercado, se debe

cautelar que las mismas se encuentren actualizadas y se ajusten al

requerimiento.

2.2.9. Para la validacién de las cotizaciones, se debe tener en cuenta lo siguiente:

a) Verificar la presentacion de la totalidad de los anexos.

b) Verificar: Razén social, domicilio, niamero de registro Unico de contribuyente
(RUC), actividad econémica, cédigo de cuenta interbancario (CCl) vinculado
al numero de RUC, niimeros telefénicos de la persona de contacto vigente,
correo electronico, RNP cuando corresponda, vigencia de cotizacion y/o
proforma (La misma que no debe ser menor a treinta (30) dias calendario,
que no tenga impedimento para contratar, es decir que no esté inhabilitado

para contratar con el Estado.

c) Verificar que cumpla con los requisitos de habilitacion cuando corresponda

(autorizaciones y permisos legalmente exigidos para cada contratacion).
d) Verificar el cumplimiento de los requisitos de calificacion cuando corresponde.
2.2.10. De ser necesario, la Unidad de Abastecimiento podra requerir apoyo al area

usuaria, para determinar el cumplimiento de las EETT o los TDR en relacion a

las cotizaciones u otras fuentes de informacién de precio obtenidas, para tal

efecto el 4rea usuaria esta obligada a atender lo requerido por la Unidad de
Abastecimiento contando con el plazo maximo de un (1) dia habil, bajo

responsabilidad.

I 2 impresion o copia adauiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLA Do’
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2.2.11. Para determinar al postor adjudicado, se tiene en cuenta lo siguiente:

a) El postor adjudicado, sera aquel que haya remitido una cotizacion valida y
ofrezca en forma conjunta las mejores condiciones de calidad, sostenibilidad,
innovacién, costos de ciclo de vida y precio, para cumplir con sus objetivos
esperados.

De ser necesario, el drea usuaria o area que tenga conocimiento técnico del
objeto de contratacion, puede sustentar dicha decision a través de una
evaluacién de costo-beneficio.

b) Seleccionado el proveedor, se le notificara a través de la Plataforma o a traves

del correo electrénico proporcionado.

Ki»%.&?} \_/‘3;\‘2’

25 A/ 2E)

‘“5;;»5, §§ 2.3. Aprobacién de Certificacién de Crédito Presupuestario (CCP)
»*

e

2.3.1. Una vez determinado la cuantia de la contratacién, la Unidad de Abastecimiento
registra en el SIGA y el SIAF la solicitud de CCP y solicita su aprobacion

respectiva, adjuntado el expediente de contratacion.

2.3.2. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto evaltia la solicitud de disponibilidad
presupuestal y de no existir observaciones aprueba el Certificado de Crédito
Presupuestario (CCP) correspondiente en un plazo maximo de un (1) dia habil,

debiendo de efectuarse la validacién y aprobacion de la CCP en el SIAF.

2.3.3.Si el valor de la contratacién determinado supera o no cuenta con la

disponibilidad presupuestal, la Unidad de Abastecimiento devuelve el

requerimiento al rea usuaria a fin de que este tramite ante la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, la modificacion o habilitacion de recursos, segln
corresponda, debiendo remitir su pronunciamiento dentro del plazo maximo de
un (01) dia habil.

2.3.4. En el caso de Contratos Menores que superen el afo fiscal, las contrataciones
deben contar con la prevision presupuestal suscrita por el/la jefe/a de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto, que garantice la programacion de los recursos
suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales

subsiguientes.

1 o irecing 6 copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO?

B



DIRECTIVA DE CONTRATOS MENORES  [LCGUIBSRS] DI-UPM-PE02-001

EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL | Versidn 001
AUTONOMA DE ALTO AMAZONAS

FErE

"P_égina ~ | Pagina 22de 77

2.4. Perfeccionamiento Contractual

2.4.1. La Unidad de Abastecimiento en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles de
obtenida la CPP y/o prevision presupuestal elabora la orden de compra o servicio
o contrato, luego notifica la orden al postor adjudicado a través de la Plataforma

de Contratos Menores o al correo electrénico proporcionado en su cotizacion.

W

,\\3\.

D . .
§'§ El postor debe contestar el correo electronico recepcionando la Orden de
ol = e . i
%"% Compra o de Servicio o acercarse a suscribir el contrato dentro del plazo maximo

4_@

%

de dos (02) dias habiles. En caso este no cumpla con perfeccionar la Orden de

N0l

\ (AN
// §i‘®° bE ‘”{f “;,_
58 a2y anular la Orden de Compra o de Servicio o el Contrato en el SIGA y SIAF

Compra o de Servicio o el Contrato, la Unidad de Abastecimiento procedera a

debiendo reiniciar con los tramites de indagacién de mercado, salvo que, el area
usuaria manifieste expresamente que no persiste la necesidad de la

contratacioén.

La Unidad de Abastecimiento, en el caso de servicios y consultoria de obra debe
remitir el expediente de contratacion completo al area usuaria para el inicio de la

prestacién, supervisién y seguimiento de la ejecucion contractual.

En el caso de contratacién de bienes, la Unidad de Abastecimiento remite la
orden de compra con todo el expediente de contratacién al almacén central o la
que haga sus veces para la recepcion de los bienes y su posterior traslado al
drea usuaria en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de la fecha de
recepcion, con copia al area usuaria quien es responsable de la supervision de

la ejecucion contractual.

2.4.2. Perfeccionada la orden y/o contrato, se inicia la ejecucion del contrato y los
plazos para el cumplimiento de las prestaciones a cargo del contratista se
computan en dias calendarios salvo que las EETT o TDR, dispongan otro tipo de
cémputo. El drea usuaria es responsable de la supervision de la ejecucién del

confrato.

2 4.3. A mas tardar, dentro del dia habil siguiente de publicada o firmada la orden y/o

contrato por los funcionarios y/o servidores responsables, se realizara el

compromiso a través del SIGAy el SIAF.

2.4.4. Laorden de compra o de servicio contiene como minimo la siguiente informacién:

L3 impresion o copia adguiere el estado de "‘DOCUMENTO NO CONTROLADO"



Bb

DIRECTIVA DE CONTRATOS MENORES  ERe I D'-UPM-PEO2-001

| ! 2
L!lNg'\ EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL \ersién | 001
AUTONOMA DE ALTO AMAZONAS

Pagina | Pagina23de77

a) Objeto de la contratacion.

b) Caracteristicas técnicas del bien o servicio.

¢) Monto de la contratacién incluido impuestos de ley, seguin corresponda.
d) Plazo de entrega o plazo de ejecucion del servicio.

e) Area usuaria responsable

f) Penalidades, de corresponder.

g) Forma de pago, de corresponder.

h) Numero de Certificacién de Credito Presupuestario.

i) Clausula anticorrupcion.

2.4.5. La orden de compra o de servicio debe estar visada por quien haya tenido a
cargo la elaboracién de dicho documento y firmada por el responsable de la

Unidad de Abastecimiento.

2.4.6. De optarse por la suscripcion de un contrato, este sera proyectado por la Unidad
de Abastecimiento, el contrato debera ser suscrito por la Direccion General de
Administracién y el contratista, asimismo debe contar con el visto bueno de la

Oficina de Asesoria Juridica, un ejemplar se entregara al proveedor.

2.4.7. En caso la prestaciéon supere el afio fiscal, es perfeccionado mediante la

suscripcién de un contrato.

2.4.8. La orden y/o el contrato esta conformado por el documento que lo contiene, las

EETT los TDR, el Pliego de Absolucion de Consultas y Observaciones y la

propuesta del proveedor y se interpretan de manera integral.

RSID4p P
QHCIN

PG

2.5. Ejecucion Contractual

La ejecucion contractual, se inicia a partir del dia siguiente de perfeccionado el contrato
(salvo condicién distinta establecida en la orden, el contrato, las ET y/o los TDR) y
concluye con el pago, previa conformidad de la prestacion. La fecha de inicio no puede
ser anterior a la fecha de notificacién. Las partes pueden acordar modificaciones al
contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera
oportuna y eficiente y no aumenten el monto ni desnaturalicen el requerimiento. La

modificacion se perfecciona mediante un acta suscritas por ambas partes.

2.5.1. Modificaciones al Contrato o la Orden

[ 3 impresion o copia adquiere el estado de “‘DOCUMENTO NO CONTROLA Doy
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a) Ampliacion de Plazo: La entrega del bien o prestacion del servicio se efectia
dentro del plazo establecido en la orden y/o contrato, salvo las siguientes

causales:

J Cuando se aprueba la prestacién adicional en el contrato, siempre que la

ejecucion de la prestacion adicional afecte el plazo del contrato.
v Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista, que ameriten
que se requiera ampliar el plazo para dar cumplimiento a la finalidad

publica del contrato y mantener su equilibrio econémico financiero.

El contratista solicita ante el area usuaria la ampliacion de plazo por atrasos

ylo paralizaciones que no le sean imputables, dentro de los dos (02) dias
habiles siguientes de finalizado el hecho generador del atraso y/o
paralizacion, debiendo encontrarse debidamente fundamentada con la
documentacién que acredite la ampliacién de plazo e indique el plazo de

ampliacién requerido.

A efectos de admitir la solicitud de ampliacién de plazo, se verificara que la
solicitud se haya presentado antes de la conclusion del plazo de entrega salvo
que el contratista acredite que el hecho generador del atraso y/o paralizacion

ha finalizado posterior al vencimiento del plazo de ejecucion.

E| 4rea usuaria dentro del plazo maximo de dos (02) dias habiles de recibida
la solicitud emitira un informe con su pronunciamiento, el mismo que

minimamente debe contener el analisis de los siguientes extremos:

v Especificar la causal de ampliacion de plazo. Debe tenerse en cuenta que,
la “Paralizaciéon” implica la detencion de la ejecucion de las prestaciones
a cargo del contratista; mientas que el “Atraso” constituye un retraso o
retardo en el cumplimiento de dichas prestaciones sin llegar a una

paralizacion.

v Cuantificacién de los dias requeridos

v Medios probatorios que acrediten la configuracién de la causal.

1 A imnrecion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO’



\"\ERSiM.O e
W oFICINg :'

! DIRECTIVA DE CONTRATOS MENORES Tf_.géa‘g" : Rl PIEBER 0
%U LN?\'\ EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL ;&’-‘vers;én 001
AUTONOMA DE ALTO AMAZONAS pagina Pagina 25 de 77

e %

b)

El informe del area usuaria debe ser remitido a la Unidad de Abastecimiento
o quien haga sus veces, quien, mediante Carta, comunicara al contratista su
decision sobre la procedencia o improcedencia de la ampliacién, en un plazo
no mayor de tres (3) dias habiles, computados desde el dia siguiente de

recibido el pronunciamiento del area usuaria.

A falta de pronunciamiento dentro del plazo maximo de diez (10) dias habiles

se tiene por aprobada la solicitud de contratista, bajo responsabilidad.

Reduccién de Prestaciones: La Unidad de Abastecimiento podra disponer
la reduccién de prestaciones de oficio o a pedido del contratista, no teniendo
un limite porcentual, previo informe del area usuaria que contenga el siguiente

andlisis:

Y Resulten necesarias para alcanzar la finalidad publica del contrato
v Que la obligacién a cargo del contratista sea divisible y recaiga sobre

aquellas prestaciones que aun no han sido ejecutadas.

El informe del drea usuaria deberd contener su pronunciamiento expreso
sobre la procedencia o improcedencia de la reduccion de prestaciones y

debera emitirse dentro del plazo maximo de dos (02) dias habiles.

El informe del area usuaria debe ser remitido a la Unidad de Abastecimiento
o quien haga sus veces, quien, mediante Carta, comunicara al contratista su
decisién sobre la procedencia o improcedencia de la ampliacion, en un plazo
no mayor de tres (3) dias habiles, computados desde el dia siguiente de

recibido el pronunciamiento del area usuaria.
La falta de pronunciamiento no implica la aprobacion de la misma.

Cambio de Personal Clave: El contratista podra solicitar el cambio de
personal clave, en cualquier momento durante la ejecucion contractual, el
mismo que debera realizarse mediante carta simple dirigida al area usuaria
adjuntando la documentacion que acredite que el personal reemplazante
cumple con los requisitos minimos solicitado en los Términos de Referencia

o Especificaciones Técnicas.

La impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO’
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El 4rea usuaria deberd emitir un informe con el pronunciamiento expreso
sobre la procedencia o improcedencia del cambio de personal clave luego de
la verificacion del cumplimiento de los requisitos minimos solicitado en los
Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, dentro del plazo

maximo de dos (02) dias habiles de recepcionada la solicitud.

La Unidad de Abastecimiento mediante carta simple comunica su decisién de
aceptar o denegar el cambio del personal clave, dentro del plazo maximo de

dos (02) dias habiles de recepcionado el informe del area usuaria.

En caso la Unidad de Abastecimiento no comunique su pronunciamiento

dentro del plazo oportuno, se tiene por aceptado el cambio del personal clave.

d) Suspensién de Plazo de Ejecucién: Cuando se produzcan eventos no

atribuibles a las partes que originen la paralizacién de la ejecucion de las
prestaciones, la Unidad de Abastecimiento y el contratista, previo informe del
area usuaria, pueden acordar por escrito (acta u otro documento equivalente)
la suspensién del plazo de ejecucion contractual, hasta la culminacion de
dicho evento, sin que ello suponga el reconocimiento de mayores gastos

generales y/o costos directos, seglin corresponda al objeto de la contratacion.

Reiniciado el plazo de ejecucién corresponde al &rea usuaria comunicar al
contratista la modificacion de las fechas de ejecucién, respetando los
términos en los que se acordd la suspension, sin ser sujeto a penalidad por
el plazo suspendido, pero si respetando el nuevo plazo de ejecucion

acordado.

Para el caso de bienes el area usuaria comunicara a la Unidad de Almacén

el tiempo de suspension de plazo.

e) Modificaciones Convencionales: Cuando no sea posible la ampliacion de

plazo y la reduccion de prestaciones, las partes pueden acordar otras

modificaciones, debiendo cumplirse con las siguientes condiciones:

v Solicitud de Parte y/o de oficio.
J Informe técnico del &rea usuaria que sustente la necesidad de la

modificacién a fin de cumplir con la finalidad publica del contrato de

L 3 impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO’
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manera oportuna y eficiente y que no se cambien los elementos

esenciales del objeto de la contratacion.

En el caso de bienes, el area usuaria adicionalmente debera sustentar
que las modificaciones obedecen a mejoras en las especificaciones

técnicas o condiciones de la prestacion de los bienes.

De ser viable, la Unidad de Abastecimiento formaliza la modificacion

mediante un acta suscrita por ambas partes.

2.5.2. Incumplimiento de las prestaciones

2.5.2.1. Penalidad por Mora
En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones
objeto del contrato menor, la entidad contratante le aplica al proveedor
una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por un
monto maximo equivalente al 10% del monto de la orden o el contrato,
que puede descontarse del pago del entregable o del pago final. En
todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de

acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

Para consultorias de obras:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto
vigente del contrato, componente o item que debié ejecutarse o, en caso
de que estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al

monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

1 5 imprecion o copia adauiere el estado de “‘DOCUMENTO NO CON TROLADO'
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En el caso de sistemas de entrega de obra y consultoria de obra que
contenga mas de un componente el monto y

plazo corresponde al componente que se ejecuta.

En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de
retraso, la entidad contratante establece en las bases la penalidad a

aplicar.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo

debidamente aprobada.

R
Iy e

02y

Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no

By
4,
“%’P

se aplica penalidad, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable. En este dltimo caso, |a calificacion del retraso como justificado
por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de gastos

generales ni costos directos de ningun tipo.

2.5.2.2. Otras Penalidades

El area usuaria puede establecer penalidades distintas a la penalidad
por mora, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y
proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos efectos,

deben incluir los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al

retraso o0 mora, la forma de célculo de la penalidad para cada supuesto

y el procedimiento mediante el cual se verificara el supuesto a penalizar,

como se muestra a continuacion:

QW
&

%
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S
354 %2
Z22 S
25y fome &8 Supuesto de
-\% B° S e Forma de =
N° | Aplicacién de Procedimiento
Calculo

Penalidad

Estas penalidades se calcularan de forma independiente a la penalidad
por mora. La suma de la aplicacién de la penalidad por mora y de las
otras penalidades no puede exceder el 10% del monto del entregable

correspondiente.

L3 impresion o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CON TROLADO’
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2.5.3. Resolucion del Contrato u Orden

2.5.3.1. La Entidad puede resolver total o parcialmente el contrato o la orden, en

los siguientes supuestos:

a) Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente la
ejecucion de la prestacion, pese a haber sido requerido para
corregir tal situacion.

b) Cuando el contratista acumule el monto maximo de la penalidad por
mora o el monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de
la prestacion a su cargo.

c) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la

indagacién de mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion

contractual.
d) Las areas usuarias dentro de sus requerimientos pueden establecer

= otras causales de resolucion distintas a las ya sefialadas.

%

2.5.3.2. Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente el contrato

FEL L
iy o

o,
o

\
AWy
o

o la orden, en los siguientes supuestos:

a) Incumplimiento injustificado de obligaciones contractuales, legales
o reglamentarias a su cargo, por causa atribuible a la parte que
incumple.

b) Caso fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato, que imposibilite de manera
definitiva la continuacion del contrato.

c) Por acuerdo entre las partes

A I
$3 "% L .
33 22 d) Por decision unilateral de la Entidad
133 =
28 S8 ' o ’ . o
: ’fa ‘:§' e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.

f) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de
supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a

ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

2.5.3.3. En los supuestos de los literales a) del numeral 2.5.3.1 y a) del numeral
2532, el area usuaria notifica carta simple al correo electrénico
consignado por el contratista, requiriéndole que cumpla con ejecutar sus
obligaciones en un plazo no mayor de cinco (5) dias calendarios, bajo

apercibimiento de resolverse el contrato o la orden, si vencido dicho

1 2 impresion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO'
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plazo el incumplimiento persiste, la Unidad de Abastecimiento o quien
haga sus veces, previo informe del area usuaria comunicara
electrénicamente al contratista mediante carta simple la decisién de
resolver el contrato y/o registrara la resolucion del contrato con su

sustento en la Pladicop.

En el supuesto del literal b) del numeral 2.5.3.1, no se requiere realizar
el apercibimiento previo, debiendo el area usuaria remitir su informe a la
Unidad de Abastecimiento o quien haga sus veces a fin de que
comunique electronicamente al contratista mediante carta simple la
decisién de resolver el contrato y/o registrar la resolucion del contrato

con su sustento en la Pladicop.

En el supuesto del literal c) del numeral 2.5.3.1. la Unidad de
Abastecimiento debera emitir el informe técnico correspondiente, el
mismo que, debera ser puesto en conocimiento del contratista para que
en el plazo maximo de cinco (05) dias habiles manifieste lo conveniente
a su derecho. Con la remisién de los descargos, la Unidad de
Abastecimiento debera emitir un informe técnico en el que determine si
los descargos presentados logran o no revertir la presuncion de falsedad
o inexactitud. Segun el contenido del informe de la Unidad de
Abastecimiento o quien haga sus veces da por resuelto el contrato
comunicando electrénicamente al contratista, mediante carta simple la
decisién de resolver el contrato o la orden y/o registra la resolucion del

contrato con su sustento en la Pladicop

2.5.3.4. En caso de los supuestos del literal b), c), d) y f) del numeral 2.5.3.2 la
Unidad de Abastecimiento o quien haga sus veces da por resuelto el
contrato, segtn lo informado y sustentado por el area usuaria y comunica
electronicamente al contratista, mediante carta simple la decision de
resolver el contrato o la orden y/o registra la resolucién del contrato con
su sustento en la Pladicop. De no existir sustento devolvera el

expediente.

2.5.3.5. Los requerimientos (EETT, TDR) y el contrato incorporan clausulas

anticorrupcion.

A cinn o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLA Do’
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De verificarse el incumplimiento de la clausula anticorrupcién, la Entidad
tiene el derecho de resolver automaticamente la orden o contrato, para
tal efecto la Unidad de Abastecimiento o quien haga sus veces, previa
opinién de la Oficina de Asesoria Juridica comunicara al contratista que
se ha producido dicha resolucion, sin perjuicio de las acciones

administrativas y legales que correspondan.

2.5.3.6. En caso los informes técnicos recomienden la resolucidn del contrato,
correspondera que estos contengan la evaluacion del costo beneficio de
su aplicacién. En caso la resolucién cause perjuicio a la Entidad
correspondera solicitar su indemnizacién, debiendo cuantificarse el

daro.

2.5.3.7. a resolucion de contrato puede ser de forma total o parcial. La resolucion
parcial sblo involucra a aquella parte del contrato afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea cuantificable, separable e
independiente del resto de las obligaciones contractuales. El
apercibimiento previo y la resolucién que se efectue precisan con
claridad qué parte del contrato queda resuelta, de no hacerse tal

precisién, se entiende que la resolucion es total.

2.5.4. Nulidad de Contrato u Orden

2.5.4.1.Después de perfeccionado el contrato, la Entidad puede declarar su

nulidad en los siguientes casos:

a) Porhaberse suscrito con un proveedor impedido para contratar con
el Estado.

b) Cuando se verifique que, durante el procedimiento de seleccion, se
haya presentado documentacion falsa, adulterada o con
informacion inexacta que haya sustentado la adjudicacion de la
buena pro en el procedimiento de seleccién, previo descargo del
contratista.

c) Cuando se haya suscrito prescindiendo del procedimiento de

seleccion competitivo respectivo o no se haya cumplido con las

condiciones establecidas para utilizar un procedimiento de
seleccidn no competitivo o cuando, pese a que correspondia

aplicar los procesos de contratacién previstos en la presente ley,

1 5 impresion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO :
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se simulo la aplicacién de alguno de los supuestos excluidos a los
que se hace referencia en el articulo 7 de la ley.

d) Cuando por sentencia consentida o ejecutoriada, se evidencie que
durante el procedimiento de seleccion o para el perfeccionamiento
del contrato u orden, sus accionistas, socios © empresas
vinculadas, o cualquiera de sus respectivos directores,
funcionarios, empleados, asesores, representantes legales o
apoderados, haya pagado, recibido, ofrecido, intentado pagar o
recibir u ofrecer en el futuro algin pago, beneficio indebido, dadiva
o comisién. Esta nulidad se declara sin perjuicio de la

responsabilidad administrativa, civil y penal a que hubiere lugar.

2 5.4.2. Cuando la Entidad advierta posibles vicios de nulidad del contrato, la
Unidad de Abastecimiento corre traslado a las partes mediante correo
electrénico para que se pronuncien en un plazo maximo de cinco (05)
dias habiles. Con la remisién de los descargos, la Unidad de

Abastecimiento debera emitir un informe técnico correspondiente.

2.5.4.3. La declaracion de nulidad es efectuada mediante acto resolutivo por la

Direccién General de Administracién o quien haga sus veces, previo

informe técnico de la Unidad de Abastecimiento e informe legal de la

Oficina de Asesoria Juridica.

2.5.4.4. El acto resolutivo que dispone la declaratoria de nulidad es notificado

electrénicamente al Contratista dentro del plazo maximo de cinco (05)

dias habiles de emitido el mismo.

2.5.4.5. En el supuesto que se opte porla nulidad del contrato, el informe técnico

SEE»
Qb iCikg 2

o
W

y el informe legal deberén contener una evaluacién sobre el costo

beneficio de su aplicacién. En caso la nulidad cause perjuicio a la Entidad
correspondera su indemnizacion, debiendo cuantificarse el dafio. Sin

perjuicio de comunicar a las instancias que correspondan.

2.5.4.6.La declaracion de nulidad conlleva al deslinde de responsabilidades;
asimismo, se comunicara al Tribunal de Contrataciones Publicas y a la
Oficina de Asesoria Juridica para el inicio de las acciones legales, en

caso corresponda.

i o daiore of estado de “DOCUMENTO NO CONTROLA DO’
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2.5.5. Recepcion y Conformidad

2551.En el caso de servicios y consultoria de obras, la recepcion y

conformidad es responsabilidad del &rea usuaria, quien en un plazo

maximo de dos (2) dias habiles de producida la recepcion, verificaran
que elllos productos(s), entregados por el contratista correspondan al
objeto de la prestacion de la orden y/o contrato y cumplan con las

actividades y condiciones establecidas en los TDR.

W

TS XA 2.5.5.2. En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad de la Oficina de
HE) S L; EACAY P
\i\i% d 5§ Almacén Central o quien haga sus veces, debiendo observar las

disposiciones del Sistema Nacional de Abastecimiento aplicables, y la
conformidad es responsabilidad del drea usuaria, quien en un plazo
maximo de dos (2) dias habiles de haber otorgado la conformidad en la
pecosa, debera verificar dependiendo de la naturaleza de la prestacion,
la calidad, la cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales,
teniendo a la vista la orden de compra o contrato y la guia de remision,

a fin de otorgar la conformidad de corresponder.

Cuando el proveedor no cumpla con entregar los bienes en los plazos

establecidos, la Oficina de Almacén informara al drea usuaria dicho
incumplimiento al dia siguiente de ocurrido el hecho, a fin de que se
notifique a través de correo electrénico al proveedor para el cumplimiento
de obligaciones contractuales de conformidad con lo dispuesto en el

numeral 2.5.3.3 de la presente directiva. Dicha comunicacion debera ser

remitida a la unidad de almacén para el control de plazos.

En situaciones donde la recepcion de bienes se efectue fuera del
almacén central, la recepcion es responsabilidad del almacenero de obra
o quien haga sus veces y/o el Comité de Recepcion en coordinacién con
la Unidad de Almacén Central, debiendo estos remitir el mismo dia de la
recepcion, toda la documentacion pertinente al encargado de la Unidad
de Almacén Central para su respectivo ingreso al Sistema Integrado de

Gestién Administrativa (SIGA). Esta documentacion incluirg, la Guia de

Remisién, carta de garantia, ficha técnica (de ser aplicable) y otro
documento sefialado en las especificaciones técnicas correspondientes

a la recepcion.

La impresion o copia adquiere el estado de "'DOCUMENTO NO CON TROLADO'
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Los bienes catalogados como consumibles y/o periféricos deberan ser
verificados por el especialista de informética. Si estos bienes tienen lugar
de entrega fuera del almacén central, deberan ingresar primero al
Almacén Central para su evaluacion por el especialista antes de

proceder con su almacenamiento en la ubicacién final.

La entrega de vales de combustible sera previo informe del area usuaria
para montos mayores a 10 galones debiendo llegar dicho informe hasta

la unidad de almacén.

La recepcion culmina con la suscripcién del documento en el que consta

la recepcidn y verificacion.

2.5.5.3. El 4rea usuaria es la responsable de remitir el expediente de contratacion
completo a la Unidad de Abastecimiento dentro del plazo maximo de un
(01) dia habil de emitida la conformidad, a fin de continuar con el tramite

de pago.

2.5.5.4. Dentro del documento de la conformidad el area usuaria deberé precisar
los dias de retraso en la entrega del bien o prestacion del servicio o
consultoria de obra, debiendo remitir el expediente de contratacion
completo a la Unidad de Abastecimiento, a fin de que esta realice el
calculo de la penalidad y remita el expediente de contratacién completo
dentro del plazo maximo de tres (03) dias habiles a la Unidad de

Contabilidad para continuar con el tramite de pago.

2 5.5.5. Tratandose de érdenes de compra o de servicio, la conformidad puede

consignarse en dicho documento

2 5.5.6. De existir observaciones, el drea usuaria las notificara mediante carta
simple al contratista al correo electrénico consignado por este. El plazo
para subsanar las observaciones es establecido por el area usuaria y no
debe ser mayor del 30% del plazo del entregable correspondiente,
dependiendo de la complejidad, el plazo es computado desde el dia

siguiente de la notificacion.

1 5 impresion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CON TROLADO
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El correo electrénico se entiende validamente notificado desde el mismo

00

78

|
!

dia del envi6, por lo que el computo de plazos se realizara a partir del

B
SE

primer dia habil siguiente a la notificacion.

/R

De subsanarse las observaciones dentro del plazo otorgado, no se

aplicaran penalidades.

El mismo plazo establecido para la subsanacion de observaciones
resulta aplicable para que el area usuaria se pronuncie sobre el

levantamiento de observaciones.

2.5.5.7.Si a pesar del plazo otorgado, el contratista no cumple con la
subsanacion, la Entidad puede otorgar al contratista periodos
adicionales para las correcciones pertinentes, en cuyo caso se aplica la
penalidad por mora correspondiente, desde el vencimiento del plazo de
subsanacion otorgado conforme al parrafo anterior. De persistir el
incumplimiento, el area usuaria podra iniciar los tramites de resolucion

del contrato.

2.5.5.8. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en
general y/o consultorias manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso no se efectuara la
recepcién o no otorgara la conformidad, segun corresponda, debiendo

considerar como no ejecutada la prestacién, aplicandose las

penalidades respectivas por cada dia de atraso.
2.5.6. Pago

2.5.6.1. La Entidad realiza el pago de las contraprestaciones pactadas a favor
del contratista dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la

conformidad emitida por el area usuaria.

2.5.6.2.El pago se realiza después de ejecutada la prestacion,
excepcionalmente el pago puede realizarse en su integridad por
adelantado cuando este sea condicién de mercado para la entrega de

los bienes o la prestacién de los servicios.

2.5.6.3. El expediente para el pago es gestionado por el area usuaria o quien
" haga sus veces, debiendo remitirlo a la Unidad de Abastecimiento,

[ 2 impresion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO?
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. Unidad de Contabilidad y posteriormente a la Unidad de Tesoreria o
ook ;i\ quien haga sus veces, para el tramite de pago mediante abono directo

en cuenta interbancaria.

2.5.6.4. Posteriormente, el responsable de Almacén elabora el Pedido -

¢
.-,}
o2
S Sk
F
Y
)
X

(§é} A2 Comprobante de Salida (PECOSA) a solicitud del area usuaria. El
g SEZ
=% 3’}/ S& documento debe ser firmado por el édrea usuaria, la Unidad de

i
S

Abastecimiento y finalmente por Almacén, siendo este el Gltimo en firmar

§‘§:\, 2 para proceder con la entrega de los bienes.
fiog y’ 2\
188 47 25
W, S ’ - - i iz 5
%% S 2.5.6.5. La Unidad de Contabilidad efecttia la revision del expediente de pago en
7 a* p 9

*

un plazo méximo de dos (2) dias habiles, de existir observaciones
devuelve el expediente al 4rea usuaria o a la Unidad de Abastecimiento
segiin corresponda para la subsanacién correspondiente; la
subsanacién se produce en un plazo maximo de dos (2) dias habiles,

bajo responsabilidad.

2.5.6.6. De no existir observaciones, la Unidad de Contabilidad procede con la
fase de devengado y pago, maximo dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes de recibido el expediente de pago. Efectuado el pago culmina
la vigencia del contrato y cierra el expediente, lo cual no enerva el
derecho de la entidad a reclamar posteriormente al contratista por los
defectos o vicios ocultos por el plazo establecido dentro de los Términos

de Referencia o Especificaciones Técnicas.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

S

~
=
2
=
=

NERSID4

W

3.1. Expediente Contratacién de los contratos menores
3.1.1. El expediente de contratacion contendra la siguiente informacion:
a) Requerimiento (Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, Pedido

de Compra o Pedido de Servicio).
b) Notificacion de las 6rdenes de compra o servicios (Correos electrénicos)

c) Solicitud de cotizaciones.

d) Cotizacion de los proveedores.

e) Cuadro comparativo (Bienes y Servicios), segun corresponda.
f) Consulta de RUC. '

[ 2 impresion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”
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g) Ficha del Buscador de Proveedores del Estado.

h) Constancia de la Relacion de proveedores sancionados por el Tribunal de
Contrataciones del Estado con sancion vigente

i) Registro Nacional de Proveedores (RNP), de corresponder.

j) Certificacion de Crédito Presupuestario (CPP).

/K\mmﬂﬂm > k) Prevision Presupuestal, segun corresponda.
IR0 4

RES

&
Cy,

I) Orden de servicio u orden de compra y/o contrato.

S0 4
‘\QE RRg,

&

m) Notificacion de la orden de servicio u orden compra y/o contrato.

n) Guia de Remisién (Legible, sin enmendaduras ni borrones), cuando
corresponda.

o) Conformidad de la prestacion.

p) Entregable o producto, salvo tenga caracter de confidencial.

q) Observaciones y/o subsanaciones al entregable o producto, en caso

corresponda.

r) Adendas por modificacion contractual, segun corresponda.

s) Informe Técnico de verificacion y conformidad de é&rea competente
especializada, cuando corresponda.

t) En el caso de entrega bienes como: calzados, uniformes, productos de
consumo, materiales de aseo y otros similares, se debe adjuntar la relacién
original de beneficiarios debidamente firmados.

u) Calculo de penalidades, en caso corresponda.

v) Anexos N° 01, N° 02, N° 03, N° 04, N° 05, seguin corresponda.

w) Comprobante de pago (factura, recibo por honorarios, documento que

acredite pago de impuesto a la renta u otro documento autorizado por la
SUNAT).

\)

I J} A, b
Lemy o>

3.1.2. El expediente de contratacion en estado culminado es custodiado por la Unidad

de Tesoreria para su posterior entrega al archivo.
3.2.Solucion de controversias

3.2.1. De presentarse controversias en la etapa de ejecucion contractual, las mismas
se resolveran inicialmente mediante trato directo, en caso no se llegue a ningun
acuerdo podra someterse las controversias a conciliacion yfo arbitraje

institucional, dentro del &mbito de la jurisdiccion de la provincia de San Martin.

3.2.2. Se recurrira a conciliacion, previo informe técnico emitido por el area usuaria en

donde se describa el costo beneficio de la propuesta conciliatoria y los riesgos

1 4 impresion o copia adauiere el estado de ‘DOCUMEN 70 NO CONTROLADO"
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3.3.2.

3.3.1.

3.4.1.

que representa la controversia en el normal desarrollo de la ejecucion contractual
incluyendo el de no poder alcanzar la finalidad del contrato al no adoptarse un
acuerdo conciliatorio. Asimismo, se debera emitir un informe legal emitido por la
Oficina de Asesoria Juridica en donde se analice sobre los costos en tiempo y
recursos del proceso arbitral, la expectativa de éxito de seguir el arbitraje y la
conveniencia de resolver la controversia a través de conciliacion. De ser positivo,

se defiende la posicidn institucional, de ser negativo se concilia.

3.3.Constancia de Prestacion

A partir de otorgada la conformidad, la Unidad de Abastecimiento, a peticién de
parte procede a otorgar la Constancia de Prestacién, teniendo en cuenta el
Anexo N° 05 “Formato de Constancia de Prestacion” de la presente Directiva. La
Constancia de Prestacion se emitira dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes de solicitada y sera notificada al correo electronico del interesado

dentro de los dos (2) dias habiles siguientes de su emision.

El Area Usuaria, previamente debe remitir el informe en el que manifieste su
conformidad adjuntando la siguiente informacion datos completos del proveedor
solicitante, numero y afio de la Orden de Compra o Servicio, nimero del registro
SIAF, objeto de la contratacién, copias de las conformidades otorgadas por el

area usuaria.

En el caso de contratos de servicio de ejecucion periodica, de ejecucion parcial
o por enftregables, se puede entregar constancias de prestaciéon por las
prestaciones parciales ya ejecutadas y que cuenten con conformidad por cada
entregable, debiendo precisarse dicha circunstancia en la constancia a

expedirse.

3.4.Verificacion Posterior

La verificacion posterior se efectia siempre que exista la necesidad de
comprobar la veracidad de documentos presentado por el proveedor adjudicado,
a pedido de un tercero o de alguna dependencia de la Universidad Nacional
Auténoma de Alto Amazonas, esta verificacion es de caracter inspectivo, de
comprobacién administrativa y se desarrolla de forma reservada, por lo que el

inicio del procedimiento de verificacion no es notificado al proveedor, salvo en

1 5 imprecion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO :
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‘é; n 1.) los casos que se requiera verificar alguna informacion directamente con el
Y proveedor investigado.

3.42. De comprobarse fraude o falsedad en la declaracién, informacién o

)
,y(

documentacion presentada por el contratista, se podra declarar la nulidad de la

orden o del contrato, en caso el vinculo contractual se mantenga vigente;

\

e
DAD ,114 )
WeE RREC‘)

S
&

asimismo, se comunicara al Tribunal de Contrataciones Publicas y a la Oficina

de Asesoria Juridica, para que inicien las acciones que correspondan.

#4{1
2,
9 %

REC T,

DISPOSICIONES FINALES

ERi0Ag
<8

Primera: Lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supletoria la Ley General
de Contrataciones Publicas y su Reglamento, las normas de derecho publico que resulten

aplicables y las disposiciones pertinentes del Cddigo Civil, en ese orden de prelacion.

Segunda: Las notificaciones electrénicas efectuadas por la Entidad se entienden validas,
desde el mismo dia de su remisién al correo electrénico consignado por el contratista. El
computo de los plazos otorgados inicia a partir del primer dia habil siguiente. Todo cambio
en la direccién electrénica del contratista debe ser comunicado oportunamente, bajo su

responsabilidad.

Tercera: En caso que el 4rea usuaria requiera adquirir un bien con determinada marca,
patente, procedencia y/o fabricacion, deberan presentar con su requerimiento el informe

mediante el cual sustente dicha necesidad, sobre la base de criterios técnicos y objetivos.

Cuarto: La orden y/o contrato se emiten antes de la ejecucion de la prestacion, no

admitiéndose regularizaciones de ningun tipo, sin perjuicio de las responsabilidades a que

hubiere lugar; salvo en situaciones de emergencia debidamente sustentadas por el area

usuaria, la regularizacién se realiza como maximo dentro de los diez (10) dias habiles

RERSIDAZ
rlCiNg

W

siguientes de efectuada la entrega del bien o del inicio de la prestacion del servicio.

Quinto: La realizacion de los procedimientos regulados en la presente Directiva, privilegian
fos principios de eficacia, eficiencia y economia, por sobre las formalidades no esenciales.
Toda accién o decision que se adopte se orienta al cumplimiento de la finalidad del contrato,

buscando evitar el desgaste innecesario de los recursos publicos a cargo de la Entidad.

Sexto: Los formatos de la presente Directiva pueden adecuarse o adaptarse, siempre que

se deba a necesidades operativas justificadas y permitan alcanzar la finalidad de la

La impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CON TROLADO”
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2 :f:") calidad de declaracion jurada y asumen toda responsabilidad.

Séptimo: La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacion y no
tiene efectos retroactivos. Las contrataciones realizadas con anterioridad a la vigencia de la
presente Directiva se rigen por las disposiciones que resulten aplicables a la fecha de su

tramitacion.

Octavo: Todas las comunicaciones durante la ejecucion contractual se realizan al correo

electronico presentado por el proveedor.

%
]
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Noveno: Mientras se implemente el Sistema de Tramite Documentario, la gestion de los

‘Q\G
4,
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N
Ryans

S

documentos seguiran realizandose de manera fisica.

V. ANEXOS

Anexo N° 01: Formato de Especificaciones Técnicas.

Anexo N° 02: Formato de Términos de Referencia.

Anexo N° 03: Correo de Solicitud de Cotizacion.

Anexo N° 04: Formato de Cuadro Comparativo de Interaccion con el Mercado.

Anexo N° 05: Formato de Constancia de Prestacion.
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ANEXO N° 01
FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

rgano y/o Unidad Organica

Actividad del POI / Accion Estratégica PEI

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la denominacion del (los) bien

(s) a ser contratado (s).

FINALIDAD PUBLICA:
[Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida
seglin las actividades previstas en el Plan Operativo Institucional (POI), asi como las

acciones y objetivos estratégicos del Plan Estratégico (PEI) de la Entidad].

ANTECEDENTES:
[Puede consignarse una breve descripcién de los antecedentes considerados por el
usuario para la determinacion de la necesidad. Se trata de una explicacion general

respecto del motivo por el cual se efectia el requerimiento de contratacion del (los) bien

(s)].

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

4.1. Objetivo General
[Identificar el objetivo general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relacionados a la necesidad de la contratacion. El objetivo debe responder a la

pregunta “que” y “para que”].

Objetivos Especifico
(Expresar un proposito particular. Se diferencia del objetivo general por su nivel de

detalle y complementariedad. La caracteristica principal de éste, es que debe ser

cuantificable para poder expresarse en metas).
CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR

5.1. Descripcion de los bienes a contratar

La impresion o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO 9
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5.2.

5.3.
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N° Descripcion del bien Unidad de medida Cantidad

Caracteristicas técnicas

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para

satisfacer las necesidades de la entidad)

Condiciones de operacién

(Nuevo y en condiciones de fabrica)

Embalaje y rotulado

5.4.1.

5.4.2.

Embalaje

[Indicar claramente el tipo de embalaje o detalle técnico del mismo, en los
cuales sera empaquetado o envuelto el bien de manera temporal, pensando
en su manipulacién, transporte y almacenaje; para lo cual se tendra en
consideracién la naturaleza de los bienes, el modo del envio y las
condiciones climaticas durante el transito y en destino. Al respecto,
considerar que el embalaje primario o envase es el lugar donde se conserva
la mercancia y estd en contacto directo con el producto; asimismo, el
embalaje secundario, protege al embalaje primario y generalmente se
descarta en el momento del uso, ya que no cumple una funcién ligada
directamente al uso; ademas, el embalaje terciario es el que esta destinado
a soportar grandes cantidades de embalajes secundarios, a fin de que estos
no se dafien o deterioren en el proceso de transporte y almacenamiento

entre la fabrica y el consumidor final].

Rotulado

[Sefialar el tipo de rotulado, su detalle técnico y la informacién que debe
contener, con la finalidad de suministrar informacion sobre las
caracteristicas particulares de los productos, su forma de elaboracion,
manipulacién y/o conservacion, sus propiedades, su contenido, su fecha de

expiracion, limitaciones a su comercializacion, entre otros].

La impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLA DO’
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Normas técnicas, Normas Metrolégicas y/o Sanitarias nacionales En caso que
corresponda y si las hubiere, las EETT deberan cumplir con los reglamentos

técnicos, hormas metroldgicas y/o sanitarias nacionales.
Acondicionamiento, montaje o instalacién
(De acuerdo al alcance de la prestacion, podra requerirse el acondicionamiento,

montaje y/o instalacion de los bienes).

5.6.1. Acondicionamiento

(De ser necesario el acondicionamiento, debera indicarse el lugar, el

@;\\é\‘yg‘?ﬁ;& detalle técnico de los trabajos que se van a realizar y las condiciones
S b
= o = g §is . . u .
S @2\ éptimas de estabilidad, seguridad y eficacia que se necesitan para la
D, entrega y/o funcionamiento adecuado de los bienes).

5.6.2. Montaje
(De ser el caso, el montaje debera realizarse segun los planos y
condiciones del fabricante, teniendo en consideracion la seguridad,

operatividad y las herramientas a ser utilizadas).

5.6.3. Instalacién
(Para la instalacion, de corresponder, deberad indicarse el espacio
necesario para la estructura, los equipos y los operarios, de acuerdo a las
recomendaciones del fabricante. Resulta aplicable para el caso de bienes

tecnolégicos, maquinarias y equipos de diverso tipo, entre otros).

5.7. Transporte y Seguros

5.71. Transporte

K7

QfICiNg o‘;

El proveedor sera responsable del traslado de los bienes hasta las

S
-
=

instalaciones del almacén de la Entidad (Colocar la direccion).

S

5.7.2. Seguros

Consignar los seguros que resulten aplicables a la contratacion.

5.8. Garantia comercial:

Alcance de la garantia: Contra defectos de disefio y/o fabricacion, averias, entre
otros, por un mal funcionamiento o pérdida total de los bienes contratados,

La impresion o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO Y
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5.9.

5.10.

derivados de desperfectos o fallas ajenas al uso normal o habitual de los bienes, no

detectables al momento que se otorgd la conformidad.

Condicién de la garantia: Indicar el procedimiento a utilizar para hacer efectiva la

garantia y la prestacion a la que se obliga el contratista de hacerse esta efectiva.

Periodo de garantia: Por tiempo (meses o afios) o en virtud a una condicidn

particular de uso del bien..

Condicién de inicio del computo del periodo de garantia: A partir de la fecha en
la que se otorgd la conformidad de recepcion del bien u otra aplicable al objeto de

la contratacion.

Disponibilidad de servicios y repuestos

[De corresponder a la naturaleza de los bienes a adquirirse, indicar el periodo
minimo de disponibilidad de servicios y repuestos, el mismo que debe ser razonable
con la vida util de los bienes a ser contratados y al avance tecnoldgico. Asimismo,
indicar la cantidad minima de concesionarios o talleres autorizados con capacidad
de suministro de repuestos, teniendo en cuenta el lugar donde se usara el bien y su

alcance local o nacional, entre otros]
Prestaciones accesorias a la prestacién principal

5.10.1. Mantenimiento preventivo y/o correctivo
De corresponder
(Debera indicar el tipo de mantenimiento preventivo, la programacion, el
procedimiento, materiales a emplear, en donde se va a realizar, la

frecuencia, entre otros)

5.10.2. Soporte técnico
De corresponder
(Precisarse el tipo de soporte técnico requerido, el procedimiento, el lugar
donde se brindara el soporte, el plazo en que se prestaré el soporte, el
tiempo maximo de respuesta, el perfil minimo del personal que brindara

dicho soporte, entre otros)

5.10.3. Capacitacion y/o entrenamiento

De corresponder

1 2 impresion o copia adauiere el estado de "DOCUMENTO NO CON TROLADO’
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[indicar el tema especifico, el nimero de personas a quienes estara
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AN ¥ ‘A\ dirigido, el momento y/o plazo en que se realizara, la duracion minima
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3 2 ’g (horas lectivas), el lugar de realizacion, el perfil del expositor, el tipo de
Z S certificacidn que otorgara el contratista, entre otros].

,
>

5.11. Requisitos de Calificacién

5.11.1. Del proveedor

Capacidad Legal: (Debe indicar si el desarrollo de las actividades
requiere de autorizacién, registro u otros documentos similares,

emitidos por el organismo competente)

Experiencia en valor monetario (S/): El postor debe acreditar un
monto facturado acumulado equivalente a [CONSIGNAR EL MONTO
DE FACTURACION EXPRESADO EN NUMEROS Y LETRAS EN LA
MONEDA DE LA CONVOCATORIA], por la venta de bienes iguales o

similares al objeto de la convocatoria, durante los diez afos

anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,

segln corresponda.

Se consideran bienes similares a los siguientes [CONSIGNAR LOS
BIENES SIMILARES AL OBJETO CONVOCADOQ]

Acreditacion de la Experiencia del Postor: La experiencia del
postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i)
contratos u érdenes de compra, y su respectiva conformidad o
constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con
constancia de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta,
cualquier otro documento emitido por entidad del sistema financiero
que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo

comprobante de pago, correspondientes a un maximo de veinte

contrataciones.

5.11.2. Del personal

La impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO 3
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La cantidad minima de personal que necesitara el proveedor para

gjecutar las prestaciones.

Experiencia del Personal Clave

Requisitos: [CONSIGNAR EL TIEMPO DE EXPERIENCIA MINIMO] en
[CONSIGNAR LOS TRABAJOS O PRESTACIONES EN LA
ACTIVIDAD REQUERIDA] del personal clave requerido
desempefiandose como [CONSIGNAR EL PUESTO, CARGO O
DENOMINACION DE LA POSICION QUE OCUPARA EL PERSONAL
CLAVE REQUERIDO PARA EJECUTAR LA PRESTACION OBJETO
DE LA CONVOCATORIA RESPECTO DEL CUAL SE DEBE
ACREDITAR ESTE REQUISITO].

Py
8 -’4%
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Acreditacién: La experiencia del personal clave se acreditara con
cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos
y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia del personal propuesto. Los documentos que acreditan la
experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal clave, el
cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y
afio de inicio y culminacién, el nombre de la entidad u organizacién que
emite el documento, la fecha de emisién y nombres y apellidos de quien

suscribe el documento.

5.12. Lugar y plazo de ejecucion de la prestacion

512.1. Lugar
(Sefialar la direccion exacta donde se efectuara la entrega de los bienes).

5.12.2. Plazo
El plazo maximo de entrega de los bienes, es de ......... dias calendario,
que se computa desde XOOXXXXXXXXXXXXX. (En caso se requiera
acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesto en funcionamiento, se

debe precisar dicho plazo).

La impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO »
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Contenido
Entregabl
Fecha maxima de entrega del
e
Entregable
.... dias calendarios que se computan
i desde el dia siguiente de la
Primer ) .
notificacién de la orden de compra.
...... dias calendarios que se
Segund computan desde el dia siguiente de la
o notificacién de la orden de compra.

5.13. Recursos a ser provistos por el contratista
[En caso que el objeto de la contratacion sea la adquisicién de bienes bajo la
modalidad de ejecucién de llave en mano, cuando se requiera personal para la
instalacion y puesta en funcionamiento, precisar el tiempo minimo de experiencia,
los trabajos o prestaciones en la actividad requerida y el puesto, cargo o
denominacion de la posicion que ocupara el personal clave requerido para ejecutar

la prestacion].
OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
6.1. Otras obligaciones.

6.1.1. Otras obligaciones del contratista
[De ser necesario, indicar otras obligaciones que seran asumidas por el
contratista, que tengan incidencia directa en la ejecucion de las prestaciones,
precisando que el contratista es el responsable directo y absoluto de las
actividades que realizara sea directamente o a través de su personal,

debiendo responder para la ejecucion de la prestacion].

6.1.2. Otras obligaciones de la Entidad
[De ser necesario, indicar otras obligaciones que seran asumidas por la
Entidad durante la ejecucion de la prestacion. En esta seccion se puede listar
los recursos y facilidades que la Entidad brindara al contratista para la

ejecucién de las prestaciones por parte del contratista].

1 2 impresion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CON TROLADO'
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6.3.

6.4.

Adelantos
[De corresponder, indicar si la Entidad otorgaré adelantos y el porcentaje del mismo,
el cual no debe exceder del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original,

precisando las condiciones y oportunidad].

Subcontratacion

[De ser el caso, indicar si resulta procedente que el contratista subcontrate parte de
las prestaciones a su cargo, de ser asi, debera sefialar el respectivo porcentaje, el
cual no puede exceder del cuarenta por ciento (40%) del monto total del contrato
original. No pueden ser materia de subcontratacion las prestaciones esenciales del
contrato vinculadas a los aspectos que determinen la seleccién del contratista. De
resultar procedente la subcontratacion, sefialar que el contratista es el Unico
responsable de la ejecucion total de las prestaciones frente a la Entidad. Asimismo,
se debe precisar que el subcontratista debe estar inscrito en el Registro Nacional
de Proveedores y no debe estar impedido, inhabilitado ni suspendido para contratar

con el Estado].

Confidencialidad

El proveedor se compromete a mantener en reserva absoluta confidencialidad en el
manejo de informacién a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada
con la prestacién, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros. En tal
sentido, el proveedor dara cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos
por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacion
comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante
la realizacion de las actividades y la informacién producida una vez que se haya

concluido la prestacion.

Medidas de control durante la ejecuciéon contractual

Areas que coordinaran con el proveedor: Colocar las areas las cuales el
proveedor tendra coordinaciones.

Area responsable de las medidas de control: Colocar el area correspondiente
(area usuaria)

Area que recepcionara: Colocar el drea correspondiente (Almacén usuaria)

Area que brindara la conformidad: drea responsable (érea usuaria)

La recepcion y conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo
144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

”_a impresion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO'
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La recepcién sera otorgada por [CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA DE
ALMACEN O LA QUE HAGA SUS VECES] y la conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA
CONFORMIDAD] en el plazo maximo de [CONSIGNAR PLAZO MAXIMO DE
SIETE (7) DIAS O DE VEINTE (20) DIAS, ESTO ULTIMO EN CASO SE REQUIERA
EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias computados desde el dia siguiente de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD CONTRATANTE las comunica al
CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo
para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del plazo del
entregablelcorrespondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las
subsanaciones a realizar. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no
cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede

otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes.

En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento
del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad
contratante para efectuar las revisiones y notificar las observaciones

correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD
CONTRATANTE no efectia la recepcién o no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacidn, aplicandose

la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

Forma de pago

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacion a EL
CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA], en [INDICAR EL DETALLE DEL PAGO
UNICO O PAGOS A CUENTA, SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcidn

formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo establecido en el

articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Confrataciones
Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

En caso de que el plazo obtenido como resultado de la aplicacion del porcentaje sea una cifra decimal, corresponde que la entidad contratante
efectle el redondeo a favor del contratista, computdndose coma un dia completo adicional en dicho supuesto.
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Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera
hacerlo en un plazo que no excedera de los siete (7) dias del dia siguiente de
recibido el bien, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el

cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo

maximo de veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor.

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes de otorgada la conformidad de los bienes, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad

del servidor competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE, salvo
que se deba a caso fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al

pago de intereses legales conforme a lo establecido en el articulo 67 de la Ley N°

32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

6.7. Férmula de reajuste

[De ser el caso, indicar la formula de reajuste, para lo cual se debera tener en

consideracion lo siguiente:

e En los casos de contratos de ejecucién periddica o continuada de bienes,
pactados en moneda nacional, se pueden considerar formulas de reajuste de
los pagos que corresponden al contratista, asi como la oportunidad en la cual
se hace efectivo el pago, conforme a la variacién del indice de Precios al
Consumidor que establece el 7 Instituto Nacional de Estadistica e Informatica
- INEI, correspondiente al mes en que se efectda el pago.

e Cuando se trate de bienes sujetos a cotizacion internacional o cuyo precio este
influido por esta, no se aplicard la limitacién del indice de Precios al
Consumidor a que se refiere el parrafo precedente. En dicho caso, no
corresponde establecer una férmula de reajuste, pues el reajuste estara dado

por la variacién del precio al que se cotiza el bien en el mes en que se efectuara

el pago, para lo cual es necesario se prevea la forma en que se comprobara la

variacion del precio.

::7; ¥ oMo ;é'{n%j
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e No se pueden establecer férmulas de reajuste cuando las propuestas deban
ser expresadas en moneda extranjera, a menos que se trate de bienes sujetos
a cotizacién internacional o cuyo precio esté influido por esta. En dicho caso,
el reajuste estara dado por la variacién del precio al que se cotiza el bien en el
mes en que se efectuara el pago, para lo cual es necesario se prevea la forma

en que se comprobara la variacion del precio]
Penalidad por mora:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones
objeto del contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad
por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica

automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

Para consultorias de obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al monto vigente del
contrato, componente o item que debié ejecutarse o, en caso de que estos
involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del

entregable que fuera materia de retraso.

En el caso de sistemas de entrega de obra y consultoria de obra que contenga mas

de un componente el monto y plazo corresponde al componente que se ejecuta.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente
aprobada. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no
se aplica penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo
caso, la calificacion del retraso como justificado por parte de la entidad contratante

no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtn tipo.

2%
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Otras Penalidades: (OPCIONAL)

Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplican las siguientes penalidades:

Otras penalidades

N Supuestos de aplicacién Forma de Procedimiento
de penalidad calculo de verificacién

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y otras penalidades no puede
exceder del 10% del monto del entregable correspondiente, de conformidad con lo
dispuesto en el numeral 229.2 del articulo 229 del Reglamento de la Ley de

Contrataciones publicas.

6.9. Responsabilidad por vicios ocultos
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de la
prestacién ofertada por un plazo no menor de xxx (x) afio (no menor de un ano),

contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

MODALIDADES DE PAGO:
La presente contratacion se rige por la modalidad de pago de XXOCKXHKXXXXXX de

conformidad con el articulo 130 del Reglamento.

GARANTIAS DE LA CONTRATACION.

Segln corresponda

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

Al perfeccionamiento de la contratacion, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber
ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio
o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de

contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante
la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias

pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,

directa o indirectamente.

/2 impresion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO if
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Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal,
directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacion, actores del proceso de contratacién? y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa
linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias

para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los o¢rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las

obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante
la ejecucién contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver
total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor
adjudicatario de los catéalogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la
presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo
Marco. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales

y administrativas a que hubiera lugar.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se

resuelven segtn las disposiciones de la Directiva de Contratos Menores de la UNAAA.

RESOLUCION DE CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, seglin las causales y procedimiento
establecido en la Directiva de Contratos Menores de la UNAAA.

Z Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Piblicas.

L3 impresion o copia adauiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO’
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GESTION DE RIESGOS.

PLAN DE RESPUESTAALOS RIESGOS

INFORMACION DEL RIESGO

ESTRATEGIA RIESGO
SELECCIONADA ACCIONES | ASIGNADO A
cODI PRIORI | Miti | Evit | Ace A REALIZAR
GO DESCRIPCI DAD gar |- ar | ptar | Transf EN EL h .
Entid | Contrat
DE ON DEL DEL el el el erirel | MARCO DEL : .
a ista
RIES RIESGO RIESG |riesg| ries | riesg | riesgo PLAN
GO 0 o go 0

NORMATIVA ESPECIFICA

- Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas

- Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado
por Decreto Supremo N° 009-2025-EF

- Directivas de la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y
Finanzas, el OECE y demas normativa especial que resulte aplicable.

- Normas de organizacién interna de la Entidad

EEID ¢ 9.0,9.0.0.0.9.¢.¢.9.9.¢.09094

EEED $.9.0,0.9.0.4.9.¢.0.0 4

ANEXOS

De ser el caso, consignar los anexos.

FIRMADO ELECTRONICAMENTE
RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

La impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO'
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ANEXO N° 02
FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA

Organo ylo Unidad Organica

Actividad del POl / Accion Estratégica PEI

WU O4g
S 9@

} 1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

’f’ Indicar una breve descripcidn del requerimiento, mediante la denominacién del (los)

QEERRE,
A

2ol gy

B

servicio (s) a ser contratado (s).

FINALIDAD PUBLICA
[Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida

seglin las actividades previstas en el Plan Operativo Institucional (POl), asi como las

acciones y objetivos estratégicos del Plan Estratégico (PEI) de la Entidad].

3. ANTECEDENTES
[Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el
usuario para la determinacién de la necesidad. Se trata de una explicacién general

respecto del motivo por el cual se efectla el requerimiento de contratacion del servicio].

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

4.1. Objetivo General
(Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y

esfuerzos relacionados a la necesidad de la contratacion. El objetivo debe

responder a la pregunta “que” y “para que”).

4.2. Obijetivo Especifico
(Expresar un propdésito particular. Se diferencia del objetivo general por su nivel de

detalle y complementariedad. La caracteristica principal de éste, es que debe ser

cuantificable para poder expresarse en metas).

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

P [ 5 \
o i
@ 5
02 A )
\ﬂ*;'_?i.w/

5.1. Descripcién del Servicio a Contratar

La impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO'!
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Descripcion del servicio

Actividades

La prestacion del servicio estd comprendida en la ejecucion de las siguientes
actividades: (enumerar actividades).

Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que ejecutara el contratista
mediante la utilizacién de recursos humanos (personas que intervienen en la

prestacion del servicio) y materiales (infraestructura, equipamiento, entre otros).

5.3. Procedimiento
(Explicar el desarrollo de las actividades)

5.4. Plan de Trabajo
DE CORRESPONDER
[El plan de trabajo, es una herramienta de planificacion y gestion que permite
programar el trabajo durante el tiempo de ejecucion del servicio. Este contiene la
relacion secuencial de actividades que permitan alcanzar las metas y objetivos
trazados, indicando los recursos que seran necesarios, las dificultades que
pueden encontrarse, los sistemas de control, asi como el cronograma y la
designacion de responsables].

5.5. Recursos a ser Provistos por Proveedor
[De acuerdo a la naturaleza de la prestacion, precisar la informacion referente al

equipamiento, infraestructura y/o el personal requerido].
5.5.1. Equipamiento
a) Equipamiento Estratégico

[Detallar el equipamiento clasificado como estratégico para ejecutar

la prestacion objeto de la contratacion. En caso de establecerse

caracteristicas, afios de antigliedad y otras condiciones en el
equipamiento requerido, éstos no deben constituir exigencias

desproporcionadas, irrazonables o innecesarias].

Unidad de Caracteris
Denominacién Cantidad )
Medida tica

L2 impresion o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CON TROLADO’
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Acreditacion: Copia de documentos que sustenten la propiedad, la
posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro
documento similar que acredite la disponibilidad del equipamiento

estratégico requerido.

' b) Otro Equipamienfo
[Detallar el equipamiento requerido para ejecutar la prestacion que no

tiene la condicidn de estratégico].

5.5.2. Infraestructura Estratégica
[Detallar el equipamiento clasificado como estratégico para ejecutar la
prestacién objeto de la contratacion. En caso de establecerse
caracteristicas, afios de antigledad y ofras condiciones en el
equipamiento requerido, éstos no deben constituir exigencias

desproporcionadas, irrazonables o innecesarias].

Recursos y Facilidades ser Provistos por la Entidad

[De ser necesario, indicar las obligaciones que asumira la Entidad durante la
ejecucion de la prestacion. En esta seccion se puede listar los recursos y
facilidades que la Entidad brindara al contratista para la ejecucion de las

prestaciones por parte del contratistal.

5.6.1. Recursos

(De ser el caso).

5.6.2. Facilidades

(De ser el caso).

Norma Técnica, Normas Metroldgicas y/o Sanitarias Nacionales
[En caso que corresponda y si las hubiere, los TDR deberan cumplir con los

reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales].

Impacto ambiental
(Se tendra en consideracion criterios para garantizar la sostenibilidad ambiental,

procurando evitar impactos ambientales negativos, se debe promover el uso

La impresion o copia adquiere el estado de "'DOCUMENTO NO CONTROLADO'
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5.9.

5.10.

5.11.

eficiente y eficaz de los recursos publicos permitiendo el uso racional, ahorro y
optimizacion del consumo de energia eléctrica, agua potable, papel y materiales
conexos; asi como la segregacion y reciclado en los residuos solidos que

contribuya o mejorar las condiciones ambientales).

Seguros

(De ser el caso).

Prestaciones Accesorias a la Prestacion Principal

(De acuerdo con las caracteristicas de los servicios requeridos se pueden
considerar prestaciones accesorias, que constituyen prestaciones vinculadas al
objeto del contrato y existen en funcién de la prestacion principal coadyuvando a
que esta se haga efectiva, seglin los términos y condiciones previstos por la
Entidad).

Requisitos de Calificacion

5.11.1. Formacion Académica:

Acreditacion del Grado Académico: El Titulo Profesional sera
verificado por los evaluadores en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de Ila
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ o0 en
el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
de del link:

https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun corresponda.

Ministerio Educacion a  través siguiente
En caso el Titulo Profesional no se encuentre inscrito en el referido
registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de
acreditar la formacién académica requerida.

5.11.2. Capacitacion

Cantidad de

Materia o Area de Capacitacién
Horas

La impresion o copia adquiere el estado de "'DOCUMENTO NO CONTROLADO'!
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5.12.

5.13.

5.11.3.

Acreditacién de las Capacitaciones: Se acreditara con copia simple

de constancias, certificados u otros documentos, segln corresponda.

Experiencia:
Cargos/Puest | Especiali
Tiempo de Coémputo de la os dad
Experiencia . Experiencia Desempefiad | Requerid

0s a

Acreditacién de la Experiencia: Se acreditara con cualquiera de los
siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto. Los documentos que acreditan la experiencia deben
incluir los nombres y apellidos del personal clave, el cargo
desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de
inicio y culminacién, el nombre de la entidad u organizacion que emite el
documento, la fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe

el documento.

Lugar y plazo de prestacién del servicio

5.12.1.

5.12.2.

Lugar
(Precisar el lugar y direccién donde se efectuaran las prestaciones

indicando distrito, provincia y departamento).

Plazo
(El servicio sera prestado en un plazo maximo de ...... dias calendarios,

que se computan a partir del XXHXKOKHXXKXXKKXXKKKXXKXKKX).

Entrega | Plazo Maxima de
Contenido del Entregable

ble Entrega

Resultados Esperados

| 2 impresion o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO g
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(Der ser necesario).

OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION.

6.1.

6.2.

6.3.

6.5.

Otras Obligaciones del Contratista

De corresponder

(El contratista es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizara
sea directamente o a través de su personal, debiendo responder por el servicio
brindado.

Indicar, de ser necesario, otras obligaciones que seran asumidas por el contratista,

que tengan incidencia directa en la ejecucion del servicio).

Otras obligaciones de la Entidad

[De ser necesario, indicar otras obligaciones que seran asumidas por la Entidad
durante la ejecucion de la prestacidn. En esta seccion se puede listar los recursos
y facilidades que la Entidad brindara al contratista para la ejecucion de las

prestaciones por parte del contratista].

Adelantos
[De corresponder, indicar si la Entidad otorgard adelantos y el porcentaje del
mismo, el cual no debe exceder del treinta por ciento (30%) del monto del contrato

original, precisando las condiciones y oportunidad].

Subcontratacién

[De ser el caso, indicar si resulta procedente que el contratista subcontrate parte
de las prestaciones a su cargo, de ser asi, debera sefialar el respectivo porcentaje,
el cual no puede exceder del cuarenta por ciento (40%) del monto total del contrato
original. No pueden ser materia de subcontratacion las prestaciones esenciales
del contrato vinculadas a los aspectos que determinen la seleccién del contratista.
De resultar procedente la subcontratacion, sefalar que el contratista es el Unico
responsable de la ejecucion total de las prestaciones frente a la Entidad.
Asimismo, se debe precisar que el subcontratista debe estar inscrito en el Registro
Nacional de Proveedores y no debe estar impedido, inhabilitado ni suspendido

para contratar con el Estado].

Confidencialidad
El proveedor se compromete a mantener en reserva absoluta confidencialidad en

el manejo de informacién a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada

La impresion o copia adquiere el estado de ‘DOCUMENTO NO CONTROLADO”
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con la prestacién, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros. En tal
sentido, el proveedor dara cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién. Dicha
obligacién comprende la informacién que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una

vez que se haya concluido la prestacion.

Propiedad Intelectual

Todos los derechos de propiedad intelectual e industrial que se deriven de los
productos, informes, desarrollos tecnolégicos, bases de datos, software, disefios,
metodologias, publicaciones, estudios o cualquier otro resultado generado en

virtud de la contratacion seran de titularidad exclusiva de la Entidad, sin perjuicio

de los derechos del autor segun lo dispuesto en la normativa aplicable.

6.7. Medidas de Control Durante la Ejecucion Contractual

Areas que Coordinaran con el Proveedor: Colocar las areas las cuales el
proveedor tendra coordinaciones.

Area Responsable de las Medidas de Control: Colocar el area
correspondiente (area usuaria).

Area que recepcionara: Colocar el area correspondiente (Almacén usuaria)

Area que brindara la conformidad: area responsable (area usuaria)

La conformidad de la prestacién se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del
Reglamento de la Ley 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. La
conformidad es otorgada por XXXXXXXXXXXXXXXXX en el plazo maximo de
siete (07) dias habiles computados desde el dia siguiente de producida la

recepcidn.

De existir observaciones, LA ENTIDAD CONTRATANTE las comunica al
CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo
para subsanar, el cual no debe ser mayor al 30% del plazo del entregable®
correspondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no
cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede

3 En caso de que el plazo obtenido como resultado de la aplicacion del porcentaje sea una cifra decimal, corresponde
que la entidad contratante efectle el redondeo a favor del contratista, computandose como un dia completo adicional en
dicho supuesto.

La impresion o copia adguiere el estado de "'DOCUMENTO NO CON TROLADO”
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otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes.

En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento
del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la
entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las observaciones
correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no
cumplan con las caracteristicas y condiciones .ofrecidas, en cuyo caso LA
ENTIDAD CONTRATANTE no efecta la recepcion o no otorga la conformidad,
segln corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,

aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

Forma de Pago

LA ENTIDAD CONTRATANTE se cobliga a pagar la contraprestacion a EL
CONTRATISTA en soles, en XXXXXXXXXXX, luego de la recepcién formal y
completa de la documentacién correspondiente, segtin lo establecido en el articulo
144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, de acuerdo con el siguiente
detalle:

N° de Pago Condicién para el Pago Monto a Pagar

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera
hacerlo en un plazo que no excedera de los siete (7) dias del dia siguiente de

recibido el entregable, bajo responsabilidad de dicho servidor.

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo

responsabilidad del servidor competente.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la

entidad contratante debe contar con la siguiente documentacion:

a) XXXXXXXX
b) XXXXXXXX

La impresion o copia adquiere el estado de ‘DOCUMENTO NO CONTROLADO’
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c) XOXXXXXXX

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE, salvo
que se deba a caso fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al
pago de intereses legales conforme a lo establecido en el articulo 67 de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

Foérmula de Reajuste

Penalidades

Penalidad por mora:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones

objeto del contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se

aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al monto vigente del
contrato, componente o item que debid ejecutarse o, en caso de que estos
involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del
entregable que fuera materia de retraso.

<

e

i En el caso de sistemas de entrega de obra y consultoria de obra que contenga

QERSIDAD
T
CraN?

W

7RO

més de un componente el monto y plazo corresponde al componente que se

*
Sy

)

ejecuta.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente
aprobada. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia
no se aplica penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este

dltimo caso, la calificacién del retraso como justificado por parte de la entidad

La impresion o copia adquiere el estado de “‘DOCUMENTO NO CONTROLADQO'!
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6.11.

6.12.

contratante no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtn
tipo.

Otras Penalidades

Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplican las siguientes penalidades:

Otras Penalidades

v Supuestos de Aplicacién Forma de Procedimiento de
de Penalidad Calculo Verificacion

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y otras penalidades no
puede exceder del 10% del monto del entregable correspondiente, de conformidad
con lo dispuesto en el numeral 229.2 del articulo 229 del Reglamento de la Ley de

Contrataciones publicas.

Responsabilidad por Vicios Ocultos

La recepcidén conforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD
CONTRATANTE no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o
vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su Reglamento.

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por el plazo de XXXXXXXXX, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.

Declaratoria de viabilidad
No Aplica

MODALIDADES DE PAGO

La presente contratacion se rige por la modalidad de pago de XXXXXXXXX de

conformidad con el articulo 130 del Reglamento.

GARANTIAS DE LA CONTRATACION

En caso corresponda

La impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO'
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9. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

Al perfeccionamiento de la contratacion, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber
ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtin pago o entrega de cualquier beneficio
o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de

contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante
la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias

pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,

MOHM
g0 06

X % directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o

dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal,
directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacién, actores del proceso de contratacion* y/o cualquier servidor de la entidad

contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa

linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias

para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los ¢rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las

obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Fihalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante
la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver
total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor

adjudicatario de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la

4 Articulo 9 de la Ley N°32089, Ley General de Contrataciones Piblicas.

La impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO’

w2



DIRECTIVA DE CONTRATOS MENORES ~ [Ccei M D!-UPM-PE02-001

EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL Versién 001
AUTONOMA DE ALTO AMAZONAS

Pagina | Pagina 66 de 77

presente clausula conllevard que sea excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo
Marco. En ningtin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales

y administrativas a que hubiera lugar.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del confrato se

resuelven segun las disposiciones de la Directiva de Contratos Menores de la UNAAA.

RESOLUCION DE CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, segun las causales y procedimiento

establecido en la Directiva de Contratos Menores de la UNAAA.

GESTION DE RIESGOS

PLAN DE RESPUESTA A LOS RIESGOS
INFORMACION DEL
ESTRATEGIA RIESGO
RIESGO ACCIONE
SELECCIONADA 3 ASIGNADO A
Cadi i _ | Ace | Trans
Mitig | Evit : REALIZAR
go Descripci |Prioridad ptar | ferir
arEl | arel EN EL Enti Contrati
De 6n Del Del : el el
Ries | ries MARCO | dad sta
Ries Riesgo | Riesgo riesg | riesg
go go DEL PLAN
go o o

NORMATIVA ESPECIFICA

Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado

por Decreto Supremo N° 009-2025-EF
Directivas de la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y

ERSIAD
CING -
ot lliNg e

W

Finanzas, el OECE y demés normativa especial que resulte aplicable.
Normas de organizacion interna de la Entidad

) 0.0.6.6.0.6.0.0.0.¢.9.

B ©.9.9.0.6.0.0.0.0.9.¢4
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FIRMADO ELECTRONICAMENTE
RESPONSABLE DEL AREA USUARIA
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ANEXO N° 03
CORREO DE SOLICITUD DE COTIZACION

SENORA/SENOR:

Razoén social de empresa o nombres y
apellidos del proveedor Correo electronico:
Teléfono:

Presente. -

De nuestra consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarlo cordialmente en nombre de la
Universidad Nacional Auténoma de Alto Amazonas, con la intencién de promover el

intercambio de informacidn realice las siguientes actuaciones:

1. En caso lo considere pertinente, formular consultas y/o comentarios técnicos al
requerimiento adjunto.
2. De no existir observaciones, proceda a remitir su cotizacién segun el formato

adjunto.

Agradeceremos, que la comunicacion que remita se encuentre debidamente firmada en
papel membretado de su empresa (persona juridica) o simple (persona natural) al Correo
Electrénico (xxxxaoooxxxxxxxxxxxxx), hasta el diaxooooooxoxxxxxxx, a las

horas xX000000000NXK

Sin otro particular, me suscribo de Usted.

La impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO'.
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CARTA N° x000000000C000000OXN XX X

Yurimaguas, XXXOKXXXXXXX

Sefores

i
A

Wi
K”)
> /'Atencién.- Unidad de Abastecimiento

De mi consideracion:

. La que suscribe, El que suscribe, [................. ], postor y/o representante legal de [CONSIGNAR

.-EN_CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE

5 DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD], con poder inscrito en Sede Registral de la localidad de [CONSIGNAR EN CASO

DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N®° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], presento mi

cotizacion que fue solicitada para el *“XXXXXXOOOCOOOCOOOOOXXXXAX™, segln el
siguiente detalle:

(=3

Ne Y
2yoN
(T

o,
{
=

Detalle del Monto Ofertado

PRECIO UNITARIO SUB PRECIO
CONCEPTO CANTI g
DAD
7
: h
\ Sg; TOTAL S/
5‘1\

S/ XXX XKXXX XXX, el precio de la oferta en SOLES incluye todos los tributos,
"-"""_seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
“legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo

</de la obra a ejecutar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal,
" noincluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

Mi oferta no incluye IGV, de conformidad con lo dispuesto Ley N° 27037 - Ley de Promocién de
la Inversiéon en la Amazonia.

La impresion o copia adquiere el estado de "'DOCUMENTO NO CONTROLADO’
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VaLS \ Detalle del Plazo Ofertado
{g 1
N
\i\ DESCRIPCION PLAZO

TOTAL

/ Detalle del Bien Ofertado (EN CASO CORRESPONDA)
DESCRIPCION DETALLE

Declaracion Jurada de Cumplimiento del Requerimiento

Luego de haber examinado el Requerimiento y demas documentos remitidos y conociendo todos
los alcances y las condiciones detalladas en los documentos adjuntos a la solicitud de cotizacion,

. mi representada declara bajo juramente cumplir con la misma en todos sus extremos.

Experiencia en la Especialidad

N° FECHA FECHA DE
OBJETO
_— CONTRATO / DEL LA
CLIENTE O/S/ CONTRAT | CONFORMID | IMPORTE’
CONTRAT
o COMPROBAN OOCP>3 AD DE SER
TE DE PAGO EL CASO#

5 Sg refiere a Ia fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Senvicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin
corresponda.
6 nicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los quince (15) afios para consultoria o veinte (20) afios para

consultoria de obra o mantenimiento vial anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

T ge refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

.3 impresion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO’
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Declaracién Jurada de Datos

Declaro, bajo juramento:

RAZON SOCIAL:

RUC:

VALIDEZ DE LA COTIZACION:

NOMBRE DE LA PERSONA DE
CONTACTO:

N° DE TELEFONO DE CONTACTO:

CORREO ELECTRONICO DE CONTACTO:

pe

ok Wiy

N 2 : iz - - 5
o et f’c’ . Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
e

4,
%

NERSID4p
hDE

t\sé

o

"\
%

Trava
O2ray oLy

PRIMERO: Declaro, bajo juramento:

J}J’

Que conozco los impedimentos para ser participante, postor, contratista o subcontratista,

establecidos en el articulo 30 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
Que los recursos que componen mi patrimonio o el patrimonio de la persona juridica a la
que represento no provienen de lavado de activos, narcotrafico, mineria ilegal,

financiamiento del terrorismo, y/o de cualquier actividad ilicita.

3. Que conozco la obligacién de denunciar cualquier acto de corrupcién cometido por los

actores del proceso de contratacion, asi como las medidas de proteccién que le asisten a

8 De conformidad con el literal b del numeral 69.1 del articulo 69 y el numeral 57 del Anexo | Definiciones del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

1 o imprecion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLA Do’
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los denunciantes?; ademas de las consecuencias administrativas y legales que de estos se

derivan.

Que conozco el alcance de la Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en la

administracién publica y su reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 120-2019-PCM, asi

como el marco de aplicacién de la Ley N° 31564, Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de

(7

0{9(
)
>
=
<

SIDAD 4,
ceRR
= %
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N
4'9’4@0 |
X202y 8
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[N

intereses en el acceso y salida de personal del servicio pablico, y su reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2023-PCM™°,

Que conozco el alcance de la clausula anticorrupcion y antisoborno de los contratos suscritos en

”
£,

el marco del proceso de contratacion y las consecuencias derivadas de su incumplimiento™.
. SEGUNDO: Dentro de ese marco, asumo los siguientes compromisos:

1. Que mantendré una conducta proba e integra en todas las actividades del proceso de
contratacion, lo que supone actuar con honestidad y veracidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente, asi como respetar la libertad de concurrencia y las condiciones de
competencia efectiva en el proceso de contratacion y abstenerme de realizar practicas que

la restrinjan o afecten.

[Solo para personas juridicas] Lo anterior se hace extensivo, para conocimiento, a los
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a la

persona juridica que represento.

® Decreto Legislativo N° 1327, Decreto Legislativo que establece medidas de proteccian para el denunciante de actos de corrupcion y sanciona las
denuncias realizadas de mala fe, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N.® 010-2017-JUS, modificado por Decreto Supremo N° 002-
2020-JUS, en concordancia con la Directiva N° 002-2023-PCM-SIP: Directiva para la gestion de denuncias y solicitudes de medidas de proteccion
al denunciante de actos de corrupcidn recibidas a través de la plataforma digital iica de denuncias del ciudadano, aprobada por aprobada por
Resolucién de Secretaria de Integridad Publica N° 005-2023-PCM-SIP.

it Reglamento del Ley N° 31564:
Articulo 24.- Inhabilitacién de ex funcionarios, ex servidores publicos, empresas e instituciones privadas
Elincumplimiento de los impedimentos sefialados en el numeral 4.2 del articulo 4 de la Ley por parte de las personas, las empresas e instituciones
privadas involucradas en dicho incumplimiento, es sancionado con la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado,
bajo cualquier modalidad, sin perjuicio de las acciones civiles y penales a que hubiera lugar conforme al numeral 7.7 del articulo 7 de la Ley. En
caso de ex funcionarios y ex servidores piblicos se aplica el procedimiento administrativo disciplinario sujeto a la Ley N° 30057, Ley del Servicio
Civil o normas especificas. En caso de empresas e instituciones privadas se aplica el procedimiento administrativo sancionador sujetoa la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
11 conforme a lo establecido en el articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas, asi como en el articulo 274 numeral d), de su

Reglamento:

Articulo 68. Resolucion del contrate

68.1. Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes supueslos:

d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

Articulo 274. Causales de exclusién de proveedores adjudicatarios de los catalogos electronicos de acuerdo marco
- Un proveedor adjudicatario es excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco, en los siguientes casos:

d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion y antisoborno.

1 5 impresion o copia adauiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO z
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Que me abstendré de ofrecer, dar o prometer regalos, cortesias, invitaciones, donativos u
otros beneficios similares, a funcionarios o servidores publicos de la dependencia encargada
de las contrataciones, actores del proceso de contratacion y personal de la entidad

contratante.

Que denunciaré ante las autoridades competentes, de manera oportuna, los actos de
corrupcién, inconducta funcional, conflicto de intereses u otro de naturaleza similar, respecto
de lo cual tuviera conocimiento en el marco del proceso de contratacion

(hitps://denuncias.servicios.gob.pe/).

Que facilitaré las acciones o mecanismos implementados por la entidad publica responsable
del proceso de contratacion para fortalecer la transparencia, promover la lucha contra la

corrupcion y fomentar la rendicién de cuentas.

TERCERO: Este pacto de integridad tiene vigencia desde el momento de su suscripcion hasta
la culminacién de la fase de seleccién’?; y, en caso de resultar adjudicado con la buena pro, este

mantiene su vigencia hasta la finalizacion del proceso de contratacion.

\

CUARTO: Para efectos de salvaguardar el contenido del Pacto de Integridad frente a eventuales
incumplimientos de los compromisos asumidos, me someto a las acciones de debida diligencia,
supervision, fiscalizacion posterior, iniciativas de veeduria autorizadas por la entidad contratante

W AUTgy,, U otros que correspondan; asi como a las responsabilidades administrativas, civiles y/o penales

N Y\
' a - N
, §‘-q\' “\que se deriven de estos, conforme al marco legal vigente.
= \ . ; . ;
=3 n sefial de conformidad, suscribo el presente pacto de integridad, manifestando que la
\%. % .

,
3

informacion declarada se sujeta al principio de presuncién de veracidad, conforme a lo dispuesto
rticulo IV de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General™.

Declaro, bajo juramento:

i No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar

con el Estado, conforme al articulo 30 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

12 prticulo 92. Culminacion de la fase de seleccion, del Decreto Supremo N°009-2025-EF:
La fase de seleccion culmina cuando: a) Se perfecciona el contrato, b) Se cancela el procedimiento de seleccion, c) Se deja sin efecto ef
oforgamiento de fa buena pro por causa imputable a fa entidad contratante, d) No se perfeccione el contrato por los supuestos establecidos en
el articulo 91.

15 1.7 Principio de Presuncion de Veracidad. - En la tramitacion del procedimiento administrativo, se presume que los documentos y
declaraciones formulados por los administrados en la forma prescrita por esta Ley, responden a la verdad de los hechos que ellos afirman. Esta
presuncion admite prueba en contrario.

La impresion o copia adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO "
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Conocer las sanciones contenidas en la Ley General de Contrataciones Publicas y su
Reglamento, asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar
consulta, comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningtn proveedor; y, conocer
las disposiciones del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la
Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el
presente procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion

y a perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

Documentos Adjuntos

1.
2.

Constancia RNP
Consulta RUC

Atentamente,

Nombre
DNI N°
Cargo

Empresa

La impresion o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO'!
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ANEXO N° 04

Denominacion de la Contrataciéon:

Fecha de Elaboracién:

FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO DE INTERACCION CON EL MERCADO.

[
[

T
€RRe,

QDA
W
Q
‘t‘
7
4o

NO

Bien /

Servicio

XXXXXK KXAXXXXXX

Fuente N°
Unid Fuente N° 03:
Consulta al Mercado
ad - : 01 XXXXXX | XXXXXXXXX
Cantid
de X
ad
Medi Proveedor | Proveedor
XOOUXXXXXX
da 01 02 XX XXX XXX
X

Para determinar la cuantia de la contratacién se considera el siguiente criterio:

Cargo:
Firma:

>

TN
Drgy o

Mayor Valor Promedio
Menor Valor Valor intermedio
Otro YOO XKX

Por el siguiente sustento: XXXX0000OXXXXXXXKXXXXX

Elaborado por:
Nombre y Apellidos:

ANALISIS Y RECOMENDACION:

proveedor, el plazo y la calidad)

]

(Justificar la eleccién de la mejor oferta, considerando el valor por dinero, la experiencia del

[ 2 impresion o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CON TROLADO’
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ANEXO N° 05
FORMATO DE CONSTANCIA DE PRESTACION

Constancia de Prestacion N° ---

Por medio de la presente se deja constancia, que (consignar

nombre de la persona natural o juridica) identificada con R.U.C N° , ha .

[ n

cumplido con ejecutar la contratacion , de acuerdo a las

-0
§}especiﬁcaciones técnicas/términos de referencia que le corresponde, segun el detalle siguiente:

Area Usuaria y/o Area Técnica Estratégica

Orden de Servicio, Orden de Compra y/o

Contrato y Adendas de Corresponder

Objeto del Contrato

Monto Contratado

Monto Ejecutado

Entregables Contratados

Entregables Ejecutados

Plazo de Ejecucién

Penalidades

Se expide |a presente constancia a solicitud del interesado/a para los fines que estime pertinente.
Nota: En el caso de ejecucidn periédica, parcial o por entregables de servicios, se debe precisar
' que: “La presente constancia se expide por la ejecucion de (colocar el namero de

" entregables ejecutados) de la (colocar el nimero de orden o contrato)”.

Entidad: Universidad Nacional Autdénoma de Alto Amazonas

Direccion: XxXxXXXXXXXXXX

RUC: XXXXXXXXX
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